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Socretara del Avuntamienio
2022-2025 Secretaria del Ayuntamienio

Resultados del Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), el cual

establece la obligacion del Sujeto Obligado para elaborar un informe detallando el

cumplimiento del programa anual y su posterior publicaciéon en su portal electrénico, a mas

tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho programa, se

presenta el siguiente documento.

El presente informe se realizé con un amplio sentido de rendicion de cuentas y transparencia,

indicadores que distinguen a la actual Administracion del Ayuntamiento.

Gestion y cumplimiento de temas relevantes:

O

Verificacion implementacion e integracion de los Instrumentos de Consulta, Control
Archivistico y Guia Simple.

Capacitacion del personal designado como responsable en los archivos de tramite,
concentracion e histérico.

Actualizacion de series documentales, considerando fichas técnicas de valoracion e
inventarios documentales a través de los responsables de archivo de tramite,
concentracion e histoérico.

Actualizacidon del Catalogo de Disposicién Documental de todas las areas.
Organizacion, inventario y expurgo de expedientes del archivo de concentracion.
Gestion de Transferencias Primarias.

Gestién de Transferencias Secundaria y/o gestion de bajas documentales.

Informe final.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N. Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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Desarrollo del documento

A. Informe ejecutivo describiendo la ejecuciéon del cumplimiento de los rubros sefialados
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) a través de diversas
acciones desarrolladas.

B. Desarrollo de las actividades del PADA 2024.

C. Evidencia documental de las acciones ejecutadas.

Nota:
Las areas del Ayuntamiento demostraron su compromiso con la Coordinacion de Archivos al

atender de manera activa la actividad de expurgo de los expedientes que ingresaron al archivo
de concentracion, actividad toral para la gestién de las transferencias primarias, secundarias y

proceso de eliminacion.
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TABLA EJECUTIVA DEL RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL PADA 2024

Elaboracion y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024. Enero 100

Gestionar designacion de personal de las diferentes areas del
ayuntamiento, que atenderan como sujetos responsables, la

gestion documental de los archivos de tramite, concentracion Sngiey: (Shreme 100

e historico.

Verificar implementacién e integracion de los Instrumentos de Febrero v marzo 100
Consulta, Control Archivistico y Guia de Archivo Documental. y

Gestién de capacitacion del personal designado como

responsable en los archivos de tramite, concentracion e Abril 100
historico.

Visitas de revisidbn documental a las areas administrativas Abril, junio,

. L 100
(Archivo de Tramite). agosto y octubre
Gestionar a través de los responsables de archivo de tramite, ‘
concentracion e histérico la actualizacién de series Mavo v iunio 100
documentales, considerando fichas técnicas de valoracion e yoyl
inventarios documentales.

Gestionar actualizacién del Catalogo de Disposicion Junioy
- : 100
Documental de todas las areas. noviembre
Organizacion, inventario y expurgo de expedientes del archivo Junio, agosto y 100
de concentracion. octubre
N , . - Junio-
Elaboracion de Guia para archivo de Tramite. . 100
Noviembre
. . . N Junio-
Elaboracion de Guia para archivo de Concentracion. . 100
Noviembre
Gestion de Transferencias Primarias. Agosto y octubre 100

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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Gestion de Transferencias Secundaria y/o gestion de bajas Septiembre y 100
documentales. octubre

Preparacion informe final. Diciembre 100

El porcentaje de avance del PADA 2024 es del 100%.

El resultado final obtenido, es la consecuencia del respeto y aplicacion de las buenas
practicas archivisticas, impulsadas por el liderazgo natural de la Coordinacion de
Archivos del Ayuntamiento de Poza Rica.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel;: 782 82 634 00
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ACCIONES REALIZADAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

1. Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

2. Actualizacién y asesoria a Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e
Historico y actualizacion del Padron de Responsables de dichos archivos.

3. Preparacion, revisién y aprobacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos y su integracion al
Portal del Gobierno de Poza Rica.

4. Se impulso el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias brindando apoyo y
asesoria a todas las Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

5. Se coordino la actividad de expurgo con todas las areas del Ayuntamiento.

6. Se actualiz6 la Guia Simple de Archivos, requiriendo a cada una de las areas
administrativas del Ayuntamiento, la informacion necesaria para dicha accion.

7. Carga en el Portal del Gobierno de Poza Rica de la Guia Simple, que contempla los
expedientes producidos y resguardados en los archivos de Tramite y Concentracion.

8. Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e Historico y el
Grupo Interdisciplinario de Archivos en materia de “Gestién y administracion de los
archivos”.

9. Carga de la presentacion utilizada en la capacitacion de “Gestién y administracion de
los archivos” en el Portal del Gobierno de Poza Rica.

10.Gestion, seguimiento y activacion de diversas solicitudes relacionadas con las
adecuaciones de espacio fisico y servicios para el funcionamiento del Archivo Municipal
y en particular del Archivo de Concentracion, considerando gestién de mobiliario, equipo
de codmputo y digitalizacion para la operacion del Archivo de Concentracion.

11.Apoyo en la atencion de solicitudes de expedientes y/o documentaciones relacionadas
con diferentes tdpicos, presentadas por diversas Unidades Administrativas del

Ayuntamiento.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col Obras Sociales C.P. 93240, Poza R|ca de Hidalgo, Ver Tel: 782 82 634 00
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12. Puesta en marcha del proceso de desincorporacion de documentos que han concluido
su plazo de conservacién en el archivo de concentracion conforme lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental:

* Se compartieron los formatos y documentacién inherente a dicho procedimiento.

= Se difundi6 la fecha compromiso para la entrega de dichos formatos.
* Para facilitar el llenado de dichos formatos, el personal del Archivo Municipal

orientd a los Responsables de Archivo de Concentracién designados en cada
una de las areas.
= Se acompand a los responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e
Historicos designados en las areas del Ayuntamiento, en todo el proceso.
13.Se atendi6 el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias.
14.Gestion y presentacion de Dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria conforme lo sefialado en el articulo 52 de LGA.
15.Publicacion de Dictamenes, actas de baja documental y transferencia secundaria en
cumplimiento al Articulo 31, Fraccién IX de la Ley en la Materia.
16.Mediante Acta Circunstanciada se hizo entrega a Oficialia Mayor de los documentos
relacionados con los procesos de baja documental de la documentacién de
comprobacion administrativa inmediata y los que han concluido su plazo de
conservacion en el archivo de concentracion.
Asimismo se entregd a dicha area Dictamen de Destino Final y Acta de Baja
Documental, requiriendo su inmediata atencion a lo sefialado en el Articulo 2 del
apartado de Declaratoria del Acta de Baja Documental y que senala “Girese a Oficialia
Mayor, solicitud para que gestione el tramite de eliminacién fisica de los
documentos citados en la presente acta garantizando la transparencia y
proteccion de los datos personales”, informando de manera oportuna a la Secretaria
del Ayuntamiento y Contraloria Municipal de las gestiones que realice hasta la
conclusion de lo instruido.
17.Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 para revision y

aprobacion por el Grupo Interdisciplinario de Archivos; la version formalizada de dicho

programa se ingresara al Portal del Gobierno de Poza Rica.
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Clasificacion Archivistica.

% wavuntasuentoor SECRETARIA
B POZARICA b avuntammymo
Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 7 de noviembre de) 2024
Oficlo H* SEA-ARM-2008-2024

Presidencia Municipal
8indlcatura
Regidoras y Regidores
Directoras y Directores
Respunsables de Archivo de Trimite
Preasnlos

En relecidn con lzs actividades eslablecidas en el Progmma Anual de Desamoio
Archivistioo 2024 y can el i de mantaner un Catdlogo da Dispesicdn Ducumental vigenls,
agredecerd mu Bpoyo requlsilando en la Ficha Técnica de Valoracidn Documental (copia
adpnia), la & do sus series qua deba ser amas tardar
6l 19 da noviembra del prasents

En @0 da requaric asosorla al raspacto, ol porgonal del Archivo Municipal les apoyard en
12 extonsidn 153

Sor mdi por of momanto recka un cardial saido.

Atentaments

SOCECTARIA (ML
o AVUNTARIE RO

Catalogo de Disposicion Documental

POZA RICA SECRETARIA

y Cuadro General de
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Secretara del Ayuntamiento

Actualizacion y asesoria a Responsables de Archivo de Tramite, Concentracién e

Historico y actualizacion del Padron de Responsables

M bavenramiestoor SECRETARIA
@(" _ POZA RICA  DEL H. AYUNTAMIENTO

Pozs Rica de Hidalgo, Var, a B de enero dal 2024
Oflcio N* SEA-ARM-022-2024

Prasidonte Munigipal
Sindica Unica
Regldoras y Regldores
Contralor Municipal
Tesorera Municipal
Oficial Mayor
Diractoras y Diroctoros
Prosontes,

A fin de atender lo sedalado an Asliculo 21 del Capitulo |V del Sisterna Institucional
de Archivos. agradeceré a usledes formalmente deslgnar o ralificar a mas tardar el
18 de enero dal ado en curso a Ios Responsables de Archive de TrAmile de cada

u1e de sus Unidades jo que los da

Responsables de Archivo de Conceniracién e Hislorico, deberan ser a lravés de la
deesieH

En mmbos casos deberan nombre p del P {an

abrevialuras), correo ‘ y nimero ica con i

Sin mAs por el momento, reciban un cordial saludo

Atontamoante

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.
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2022-2025
Preparacion, revisién y aprobacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024 por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos y su integracién al

Portal del Gobierno de Poza Rica.

B HAYUNTAMIENTODE  SECRETARIA LM M.AYUNTAMIENTO DE .
g |~ POZA RICA DELH. . AYUNTAMIENTQ %" o POZA RICA SECRETARIA

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 6 de enero del 2025
Oficio N° SEA-ARM-001-2025

Presidencia Municipal
Sindicatura
Regidoras y Regidores
Directoras y Directores
Presentes.

En alencién del Articulo 26 de la Ley General de Archivos, respecto de la obligacién del
Sujelo Obligado de elaborar un Informe Anual del Cumplimiento del Programa de
Desarrollo Archivistico (PADA) y su designacién como Grupo Interdisciplinario de

Archivos de este Municipio realizada con similar N° SEA-ARM-007-2022, adjunto para su
revisién y aprobacion el informe Anual del PADA 2024, a més tardar el dia 14 de enero 'NFORME FINAL PROGRAMA, AN UAL DE
del afio en curso. DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024
Sin mas por el momenilo, raciban un cordial saludo,
Atentamente W*tn
@
SECRETARIA DEL
#" H. AYUNTAMIENTO
_—
H AYUNTAMIENTO
‘CONSTITUCIONAL DE
POZANCA DE HCO, Ve 702 s
Lic. Eduardo
Secretarlo
Coordiny
Cea C Avgrsrg A Idme Secrelano Pariicul Iﬂ Prasidencia Municipa! del H. Ayunlamiento de Poza Rica s Mstiges. Veracruz
Ceo da Tramra, e el Poza Rica de Hidalgo. Vestrur
Revist Eisberd; AT

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA

2022-2025
Se impulsé el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias brindando apoyo y

SECRETARIA

asesoria a todas las Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

iy ILAVUNTAMIENTO DE SECRETARI
s

Poza Rica do Hidalgo, Ver.,

A

DEL H. AYUNTAMIENTO

23 de abeil del 2074

Oficlo N* SEA-ARM-715-2024

Presidancla Municlpal
Sindlca Unica
Regldoran y Rogidoras
Coniratoria Municipat
Tesororia Municipal
Oficialls Mayor

Direcloras y Diroclores

Prosontos

A fin do facilitar el i de log
Desarmollo Archiviglico 2024 y alender lo sefalado en el articulo 30,
respecto de qua cada érea o unidad adminsirativa debe de reall
al archivo de

de i i Su apoyo para que

en el Programa Anual de

fracgion Yl de 1a LGA,
izar las transferencias

. sa adjunta formalo slectnico de invenlaria

sea remitido a esla

Coordingcion a m4s lardar el 23 de mayo del presanie, debidamente llenadn y signado

En caso de requerit apoyo al respecio, al personal del Archivo Municipal los eslard

apoyando en la exlensién 153

8in mas por el momento, raciban un cordial saludo

v
Atenlamonte /

€2 lanper sstis e 0 cmes, CoRCanTIION & HIBONCO en &l Avurtamrento tn Paza
gt AAZRI

SECRETARIA

TLAYVUNTAMIENTO Ui

@("‘n"/"/ POZA RICA DELH. AYUNTAMIENTO

Poza Rica do Hidalgo, Vor., a 21 de Junlo del 2024
Oficio N* SEA-ARM-1129-2024

Regldoras y Regldores
Conlraloria Munlcipal
Tosoreria Municipal
Oficialla Mayor
Diroctoras y Direstores
Prosontes

T B fon & s & pharan

an oficsa N® SEA-ARM-

ol prozaso de primaria on su

715-2024 se anexa &l programa do onirega de dicha documentac 6n para su 10greso al

Aschivo de Corcenlsac dn el cual se ublca en al prurer piso del Edificio Adminisiralve

En caso de requen apuyo al respecio, el versonal del Achve Municipal (es apoyara en la

anterin 153

i 13 por o MEMEANS. seEBan on ceveal Laee

Atentamento

hGizd

SECPE AT 11
AN

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.
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B8 (O POZARICA be's avinramieto

Poza Rica de Hidalgo, Var., a 20 de mayo dal 2024
Oficio N°® BEA-ARM-052-2024

AR

ACUSEDE AECRn
En continuacién del requerbmi en aficio N' SEA-ARM- 1152026 ¢e! 23 de

-waemd.mmm-whamnumund-mwmmauu
Coordinacién, el formato de i sqgnado, de sus
expediantes a incluir an sl proceso da Iransferencia primana

Frevidencla Municipal
Sindica Unlca
Direccion de Comunicacidn Sacial
Olreccién de la Unidsd de Transparencla

Preasontea.

Se los hace da su conocimianto qua en ko quo rospecla a sus dreas, dichos formalos aon
na han eido racibides en esla oficna, por fo que a efecto de no incuric en mneumplimienlo
on lo seflalado an sl articulo 39, fraccién VI da la LGA, respecto da gua cada &rea o undad
adminisirativa debe de realizor las traneferancias primarias al archive de concentracion. se
les inala su inmadiata atencitn al presente requenmienta

En caso de requerlr apoyo al especio, el parsonal dal Archivo Municipsl lag apayard en la
axlensidn 153

Sin mas por sl momento, reciban un cordial saludo
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H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

ataris it 5
2022-2025 retaria del Ayuntarniento

Se coordind la actividad de expurgo con todas las areas del Ayuntamiento.
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Poza Rica da Hidalgo, Ver, a 11 de jullo de} 2024 Oficlo N* DEP.168.2034 i =TT

T

Oficio N* DEC-184-2024

L. Eduarde Qirén Gatrkle Lic. Edusrdo Giron Gonrilez [E m‘é,y
Coordinador de Archivos - .
Lie. Eduardo Girin Gontdiee gf::.::md' . Presarta. ) Do
Coordinador de Archives - g _““o i
Rseshts En atencidn a s oficio SEA-ARM-1120-2024, derivado de la ejcuckn do las £ atercatn § 53 ofco BEAANM. 1129734, dortaa da I actvidades da
de axpurgo, ? y apegados a ko eatipulado an eNguo, organizacitn s inventario y @psgados 8 1o e3tpuids on ol Programa Anual de
el P Anusl de Desarrollo Archivistico 2024, h: T Dasarrolio Archwvistxo 2024 r—m-hmlummﬁ-»ma-mmm
Er ot 4o SEAARN123-524,darnd o 0 esccon oo IF wgrema e 2 paceelialinsterenca deion que se incicans
de nxpurgo, y apegados a lo eslip P primaia al Archivo da Concentrsclén de los expedienies que se indican a

el Programa Anual de Desanollo Aldllvilllco 2024, hacemos la Iransferencla
primatia al Archivo de Concerlracién de loa expediames gque se indican a
conbmiacdn
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2022-2025

H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA

SECRETARIA

Secretlaria del Ayuntamiento

Se actualizé la Guia Simple de Archivos, requiriendo a cada una de las areas

UENTODE  SEC ARIA
m( > Poz"'A'mCA nunnfravumnmzm

Paza Rics de Hidalgo, Ver., a 7 de febraro del 2024
Oficlo N* SEA-ARM-213-2024

Prusldancia Municipal
Sindica Unica
Regidoras y Regidores
Contratoria Municipal
Tesorerin Municipal
Oficlalia Mayor
Directoras y Directores

Presentes.

En relacidn con lag obligacionos astablecidas en Ia Ley Genaral da Archivos yen
particular de lo seflalado en su Arliculo 14, en el que safiala que  “Ademds dv os
ingtrumentos de control y consuka archivisticos, los sujelos obiigados deberdn contar ¥y
poner a dispoasicidn dof plibiico la Guia de Archivo Documental. ”.

Se adjunta formato de Gula da Archvo Ox pare que sea por el
personal designado en cada una de eus droas coma Responsebles de los archivos de
Trkende, Concontrackin & Hinldico (rolackn agunta) deblondo remiliio o osts
Coordinacién de NCMID! a mas lardar el 15 de fabroro dol presents, uoludornndo las
sariea y sustanilvaa de Ias unidad

contenidas en e Cuadm General de Clasilicackdn Archivistica

En caso de requerir apoyo al respecto, el parsonsl del Archivo Municipal les eslard
apayando en la oxtensién 153,

Sin mda por ¢l momento, reciba un cordial satudo

Atenisments

o

HCHTANA Gy
L ﬂ\ﬂ]’h"ﬂllll HTu
umM\Mﬂn "

administrativas del Ayuntamiento, la informacién necesaria para dicha accion.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE POZA RICA

articuls 14, del Capitulo 11 de (a Ley Geperal de Archvos, v con ella dar cumplmiiento a lo dispuesta en el

artwada P s » pca

Los archivos de tramife conttan de 17.753 b ]

Archivo de Tramite ol 31 de dicembre del 2023
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H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

2022-2025 Secrelara del Ayuntamiento
en el Portal del Gobierno de Poza Rica de la Guia Simple, que contempla los

expedientes producidos y resguardados en los archivos de Tramite y Concentracion

< ILAYUNTAMIENTO DE  SECRETARIA E
B L/ POZARICA bei avuntanzento

Poza Rica de Hidaigo, Vee,, a 18 edril dsl 2024

Oficio N® SEA-ARM-613-2024
Presidente Municipal
Sindica Unica Lichic Mun pal 022205 X 4
Rupidoras y Regidorss
Comtralor uumﬂp" (¢} = poraii del- muncipal 2022-2025/
Tesorera Municipal
Oficial Mayor

Directoras y Directores

Responsables ds Archivo E;\_'// i{iﬁ:"‘é}'ﬁ nico  Moositosw Gotrernow  hansparencia  Page Jredial  infomrac on v

Prenentsn.

wescargar
€En relacion con lag obligaciones establacidas en la Ley Genoral da Archivea y en particular > Prograrna Anuai de Desaircllo Archivistico 2024 Dewcargar
de o sefiatado an su Arliculo 14, én ol que saflala que  *Adamas do los instrumantas da ¥(Gula de Archivo Dacumental; o
| 2 Guiade Arcnivo Documental
conlrol y conguits los aujelos dabarén comtar y ponar 8 dispasicién « wade cene de a Gina de Aichivo Documental Descargar,
dol publico Ia Gula de Archivo Documantal..,”. 86 hace da su conocimiento da la diraccién » inventarios Cocumentales
alecirénica donda podran consultar dicho documento, agradeciendo su atencion v difusidn * archvode Tramite Dpscargar
s Archvo de Concentacion Descatyar €N MULTAS
an sus Ambitos do competencia « Archeo Historico, Uescatgar AL;‘!;IED;JIEAiVO
= Guade Archivo Documental al 31 de d ¢ embre de 2072
— — T—.m. Uink * Archao de Tramite Dewcacgat
hilizs ligoza: i gob miwp- = Archio de Concentracion. Lescarqar.
Guia de Archivo de Trémilo 1igo) * Archivo H storico Dpscargar P
archivo-da Jramite pal Guia de Archio Documental ai 31 de dic embre de 2023

Gula e Archivo de o ¥ 9 = Arch.ode Mrammte [Descargar
Concentracion

: == H. Ayuntamiento de Poza Rica £
= Archwo de Concentracion Descargar O e ol ol - -
Sin mds por el momento, recidan un cordial saludo

Atentamente

SECTEVARIA DI
I AYUNTAMIFNTC

Ry Eisbord: %’AM

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00




Bx H.AYUNTAMIENTO DE

' ‘// POZA RICA SECRETARIA

2022-2025

Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite, Concentracién e Historico y el
Grupo Interdisciplinario de Archivos en materia de “Gestiéon y administracion de los

archivos”.

HAYUNTAMIENTO DE - SECRETARIA

wc_f/’ POZA RICA DEL H, AYUNTAMIENTQ

Poza Rice de Hidsigo, Var., 8 17 de abril dsl 2024
Oficio N"SEA-ARM-668-2024

Prosidencia Municipal
Sindles Unlea
Regldoras y Regidores
Contraloria Municipal
Teacreria Municipal
Oficlatia Mayor
Directoras y Diractores
Preasontes.

En de la i en oficio N*SEA-ARM-804-2024,
solicitando la activa participacién de su personal Responsablo en (o8 Archivos de
Tramie, Concentracién e Histérico en la pléiica para la “Gestién y administracién
do los archivos”, programada on crigan para esle martes 23 de abril dsl presants,
on uh homdo do 10:00 a las 12:00 horas. en ol Auditors Municipal ‘Risfas!
Hermandez Ochoa®

Se haco do su conocimiento que dicho evento ha sldo roprogramade para ests
miércoles 24 de abril del presentw, en el mismo horario y sitio.

Sin mérs por o) mamaato, mciban un cordial saludo

Atentaments
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H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

2022-2025 Secretana del Ayuntamienlo

Carga de la presentacion utilizada en la capacitacion de “Gestién y administracion de

los archivos” en el Portal del Gobierno de Poza Rica.

®1_ HAVUNTAMIINTODE  SECRETARIA
@8 POZARICA bil mvuntamento

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 28 de abdll de 2024

Oficlo N*SEA-ARM.762-2024
Presidencla Municipal
Sindice Unica
Regidoran y Regidores
Contraloria Municipal
TYesoreria Municipal dunapd 1022-2023 k. +
Oflcislia Mayor
Directoras y Directores % P gob.mu/secrel ara-del to/arch: murmapal-2022-2025/
Presenlos.
En relacién con la platica para la y admini on de los , que Rgucaaar
we realizé en e Audtario Municipal "Rafaet Heméndez QOchoa * el 24 de abril del afio * Dictimenes y Actas de Baja D: ¥ Transf Ia Secundaria
en curso, se adjurila la presantacidn comespondlente, la cual estd disponible para su o Dictarmenss y actas ide bap documentaly vransfarencia secundara !j‘ T B
consulta en la direcclon  electrdnica i CusCatian e
O RIC hivo. M) Yarchive-mysicipgl. - , del Ayuntamiento de s Diclarmenes y actas de vaja documental y sransferensia secundara 2023
Poza Rica. e drsine
+ Capacitaclones pozaric:
C que la p ' del personal convocado fue de un 75%, o Cumplmientc Normatne en Mater:a de Archnos Zescaigar.
agradecers exhortar a su persanal su activa participacién en futuros eventos o Organzac on de archnos de tramite Apiicacion de 105 Instrumentos de
- Control Archiwishico Degoatdt -
| nabiut Mrmops e m% mh'm_ § ry @ Procesns y procedimientos tegricss en el archivo de concentrac on 3
T | Cormesin soau | 90 Ssginda | Prsetn O Descarsar,
[m'm“m S 2 Emidanda l' ‘. o Casldn y Ot Do de Arch S I
— Segude | Eummodn A B S as10N y Otgan zacion de Arch vos Deldiuar

B

Oblgacones Archivst<as Mumcipales e gar
Intreduce on 3 a Organizacian de Afchvos [uucirgar
Cestion 5 Admimstrac:an de los Archives Desiarar

Sin mas por el momenlo, reciban un corglal salude,
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H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

2022-2025
Gestion, seguimiento y activacion de diversas solicitudes relacionadas con las

adecuaciones de espacio fisico y servicios para el funcionamiento del Archivo Municipal
y en particular del Archivo de Concentracion, considerando gestion de mobiliario,

equipo de computo y digitalizacion para la operacion del Archivo de Concentracién.

T, BAYUKTAMIINTO OF  SECRETARIA 3 - " 3
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Rivara Domb
oncithmor HSEP)HHI. Tl‘“ ?
Fisaiukng iz, Maree Tulio Rivars Dominguaz
ECIBIDO Oficlal Mayor
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WAVUNTAMIENTO D SECRETARIA

§% (> PozZARICA

o

- Carles Agumtin Escudero Alarcon, Director da In Unidad di Preteceidn Civil
Lic Marco Tullo Rivers Dominguez, Oficlal Mayor
Prosontes.

DEL I, AVUNTAMIENTO

Poza Rica de Hidalgm, Ver. & 21 dn junks da 2024
Oficia W HEA-AHM-1141-2024

En conunuacdn de aimilar N* SEA ARM 243-2024 dol 12 de febrero del aivo en curso, refurents
o thvpesd Gue B PENO 8 1 S0CRION ASASH 18 ATDOCIE W paga an Bl Arches o
CAAnrason. s raquen o uguaeris

A El mapachs nusvomenta ha folo dicha
bloquoo. por 1o que es necesaro fomar
acciones de forma efecliva a fin do que 10 e
repian danas al Arthivo de Concantracion

B Se reque® sovenlar o dasporfecio
ocasonado por dicha alaga

Lo avianor a Co do v cuniplmenio 8 ios eticuion By 11 actenves L VI Wiy X g8 W Ley
Teraral dn Archan. 30 3000100 s SEGIS5T que w0 o Br Preskdents Munkipsl coma
Arigad Ko epraena o Mm umm repecio: ond funoeass anio y Selescde de
as e lard Cov L aon ¢
Londid (UM @3PRCUE § BUPDS NBCYSANGS p/A Su funclonamianio y no ssa objeto de una
23ncién por parte do un Organo Flacalizedor s

Sin mas por ol momanfe mc s wn condal satads

Atentamente i
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Ereciando b g0 preservar nteg o Vel gl
Archiva Municipal, A ¥ srolaccdn do ko que s

olrigockin de CONLAT O 03RSO Y BQUIpOS Neceeras pars Wi funcionamignig,
requigre solventar da meners Inmadiats dichas averias .
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ﬁ L,/ DEL H, AYUNTAMIENTO
Poza Rica da Hidalgo, Var., L]
Lic. Marco Tullo Rivara Dominguez 13FE. 7y 05 am

QOficlal Mayor e k2
Prasants, B Yd
RECIzit)0O

Respacio del oficio N* OFM-UTI03-2024 con el cual, 6l parsonal de 18 Unikdad de
Tecnolaglas da la Informacién 8 su cargo explica que para poder alender al respakdo
samanal dol servidor de dalos HPE que la d ica del
archivo da conceniracién, le es necesario cantar con:

a Usuarlo y Conlrasafia de accaso al sitema

b Manual paso a paso para el respaklo de Ia i aolictada y

Ay ideo Mmlm Mmqueu 3islema ests basado en Linux

A efecto de atender el mquertmiento de su personal y poder contar con af servcio
requerkdo, agradecaré gaationar anie la empresa Organizacion de Archivas Inteligentes,
SA deCV,quidn fue quidn suministré el 84Lipa &n cuerstién al Ayuntamiento como parta
do su en ol N*  ADSUB-ORD-006-

MPRAM31/FISCALES2023)
s e v
CRALT ot fra,
A WAL RSO VR
FIE

wegm o]

THarly,

Sin mas par el momento, reclba un cordlal saludo

Atontamenta
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, HHAYUNTAMIENTO DE

POZA RICA

2022-2025

Secr

SECRETARIA

araria del Ayuntamiento

Apoyo en la atencidn de solicitudes de expedientes y/o documentaciones relacionadas

con diferentes topicos, presentadas por diversas Unidades Administrativas del

Ayuntamiento.

B Havustasiovio nt SECRETARIA
@ &/ POZARICA by avunramenro

Purs Rica de Hgo Vev., a 08 de noviembre del 2024
OBclo GEA-2004-2024

C.F. Robarts Tevres Valioca
Jals de Archivo Municipal
Presents -
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MAVGNIAMIENIUUE SECKELARIA

DEL H. AVYUNTAMIENTO

-

Poza Rica de Hidalgo, Ver,, 8 7 de naviembre dal 2024
Oficlo N°SEA-ARM-2014-2024

Lie. Mareo Tullo Rivera Dominguee
Oficisl Mayor

En aencon pmmsrwumnummmm- 01§ do noviembre del
aiho en curso, L rmalizar bi de ks recbos de némine de page
que nos indica 8n su solicilud, hago da su conocimiento qua osln ms rwlzada sin tener
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CLAVGENTAGIF N1 DI

POZARICA TESORERIA

Pota Rica de Hgo. Ver,. 08 de noviembro dal 2024
Oficio N° TES-0130-2022

Lic. Eduardo Girén Gonzalez
del H Ay
Presente.

Por medio del prasenle solicito a usted amablemanle fenga a bien aulorizar
el préstamo de archivo relalivo 8 las Pdlizas de diarlo generadas en el afio 2016,
para proceder a dar alenclén a solicilud, de la Unidad de Transparencia Espero
su pronla y favorable respuesta

Sin mas por el momento, quede a sus 6rdenes para cualquier aclaracién

Atentamento

1£SORFAIA
MUNICIPAL

bt
Zomeutu

L.C.P. LUZ KARINA HERNANDEZ ANDRES.
Tesorara Municipal,

POZA RICA DEL H I\VUNTAMIFNTO

B

Paoza Rica de Hidalgo, Ver , a 7 de noviembre del 2024
Oficio N°SEA-ARM-2015-2024

LEP. Luz Kasing Harndnder Andris
Tesorera Munieipal

En alencidn a su aficio N” TES-0130-2024 recibido en esta oficina a Jas 13'20 horas del 6
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HAYUNTAMILNTO DE

- POZARICA OFICIALIA MAYOR
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4m. Oficlo: OFM.3660-2024
’1('\’,\'\

Poza Rica do Hidalgo, Var., a 06 da noviembre dol 2024
Ni

LIC EDUARDO GIRON GONZALEZ
SECRETARIO DEL AVUNTAMiENTO
PRESENTE

En seguimianio 3 oficka UNT/638/2024 nimero de fofia 00341117 y con
nimero de axpedlantel referancia IVAI-REV-840-20174, relalivo al recurss de
revsidn inlerpueslo en fecha veintinueve de marzo del afo dos mil diecisisla
regatrado an la Plalaforma Nacional de Transparencia dal IVAL sigrado a mi drea
soiiciiando puedan realizar una busqueda exhausiiva en el archiva murlcipal, drea
quo asta bajo su cargo de Ia sguienle informagsn

Raclhos de nomina del aflo 2016 de las sigulentes parsonas Graclala
Patricla Barlin Mendoza, Arturo Chrisifleld Lugo y Dulce Marfa de Guadalupe
Rodriguez Villa

Sin alro pariicular envio a usted un afectuosa y respeluoso saluda
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B pozA DEL H. AYUNTAMIENTO

Pox Rica de Hidalgo. Ver., a 7 da noviambre dal 2024
Oficlo N° ARM-002-2024

Lie. Eduardo Girdn Gonzkles
Secistarko del K Ayuntamisnto

En atencién a su ofido N* SEA-2004-2024 recibido en asin oficina a Ias 14 40 del 8 da
dal aflo sn curso, equiriendo retroallmentacion a los oficlos N* OFM-1680-2024

da naviembra del afo en curso, requinenda “autanzar ef ‘proslamo de srchivo relalivo a 1as
Poizes de diano generadas én of afo 2016° | se anexa formalo de présiamo de

“Reclbos de Némina d.l Personsl de Base Attivo, Jublisde y Evartual
{Sindicaltzado)” y “Recibos de Némina dot Personal de Corflanzs” los cuales no hen
vido ingresados al Archivo de GCanceniacion dadn ln viganda documantil qua guardan
dichas subseries. por o que i docurnientacidn en commnio dute e wstar con ol dres dusfla
de ks informacién

5in mis por ol momentd, recda un condil saiudo

SECRETARIA DIL
HAYUNTAMIENTO
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Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

de archivo para su llanado y firma do aulonzacién como respansabla do (a
informacsén

8in mas por al momonito, reciba un cordial saludo

Atantaments
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y N° TES-0130-2024, haga de su conotimiento lo siguiento

Oficio N* OFM-2680-2024 amitido por Oficlalla Mayor
Conforme a Jo solictado, se realizd bisquoda axhaustiva de loa recboa dn ndmina do pago
que 8 nos gstdn indicando, Ein tener resutiado favorable ya que dichos expedientes
0 188 subseres “Recibos de Ndmina det Personal de Dase
Activo, Jubilado y Eventusl {Sindicsllzado)” y “Roclbon de Némina dol Personal do
106 cuale: 9l Archivo de Concentracidn dada (a vigencia
documental gua guardan dichae subseries, por (o que kv documentaddn en comenlo dabn
de eslar con ¢l drea dueha de la informadién

Oficio N* TES-0130-2024 amitido par Tesoreria Municipsl
Seanau formalo de pvéslxmdﬂaxpodnnlmﬂmwawwrhnuw
oOMmS CLALY

Sin mas por @l momenio, recba un cordial esludo
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H.AYUNTAMIENTO DE

] P POZ A RICA SECRETARIA

2022-2025

Puesta en marcha del proceso de desincorporaciéon de documentos que han concluido
su plazo de conservacion en el archivo de concentracion conforme lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental:

* Se compartieron los formatos y documentacion inherente a dicho procedimiento.

* Se difundio la fecha compromiso para la entrega de dichos formatos.

* Para facilitar el llenado de dichos formatos, el personal del Archivo Municipal
orient6 a los Responsables de Archivo de Concentracion designados en cada una
de las areas.

= Se acompand a los responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e
Historicos designados en las areas del Ayuntamiento, en todo el proceso.

HAVUNTAMIINTO UE SECRETARIA
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Formato F-04 (Ficha técnica da valoraén da series sujetas a bapm dooumental)
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Rugldaras y Regidorea =3
Contratorta Municipal
Tesorwria Municipal
Oficialla Mayor
Diractorss y Direclores
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Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P, 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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. H.AYUNTAMIENTO DE

|/ POZA RICA ' SECRETARIA

2022-2025

Se atendi6 el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias.
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Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel; 782 B2 634 00
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| .// POZA RICA SECRETARIA

2022-20235

Josefa Ortiz de Dominguez 5/M, Cal, Obraz Saciales C.P, 93240, Poza Rica de Hidalgo, var,  Tel: 782 82 634 00
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, HHAYUNTAMIENTO DE

POZA RICA

2022-2025

SECRETARIA

Gestion y presentacion de Dictamenes y actas de baja documental y transferencia

secundaria conforme lo senalado en el articulo 52 de LGA.
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Pors Rica da Hidaigo, Vor., a 3 da octubrs dal 2024
clo N* SEA-ARM-1702.2024

Liz. Parls Marls Pachace Rincons

Tiular do ia Unided d'Trumplum:ll
LCP. Eddy Basénez Florea

Titular Ornlno Interna de Conlral
Miro Darisl Anaya Paz

Titlar do Ia Unkiad Juridica
Prosnten.
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ACTA DE DAJA DOCUMINTAL Mo, 1

Dol inventario de B3ja Gocimres. Bohan tencan de valeacdn y doclaralorsas de valracdn,
prasantada por los Titdsres 50 Ares 5 Fistcorabion 0o Arxchivo de Trimila y Concantracd de ks
droas do Praidancia Municipel, Secicalurn Ui, Regduila Mreaia, Rogdurla Segurta,
Regiduria Torcera, Regiduia Quins. Pingeduis Novens, Rogeurs Dénera, Rogiduria Ddome
Pamers, Regkuia Décima Segunds, Dimeccin de Paticipacin Ciedodana, Oireccion do
Comunicacion Sociad, Contraioria Municipal, Direceidn de Departes, Direccion de Deaarrolia
Econdmico y Fomaenio el Emplea, Diwoctn de Deaamollo Social y Humana_Direccién do Desarmio
Urbano, Metropofitano y Planewcson, Sistema Municpal pars of Desamoto Integrat de Ia Famda,
Direccidn de Eoologia y Mudio Ambisnte, Dvecexdn de Educackin. Dimoatn de Loglstica y Evenios.
o

Fodetol dn

Presidencia Mhuricpal. Sndecats
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SECRLTARLA DEL
H AYUNTAMIENTO
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HAYUNTAMIENTO DF
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL No. 1

Conaidamndo lo sansiada en ol articulo 52 accidn | de la Ley General da Arohvoa. sl Grupo
wobre

io ha emindo sus

ol il o Tituleres dekol

B
Ragturis Priwars, Rughfuda bmmu " ercara. Regeurls ODunia Regduis mwu
LE e Bogurda.

Depones. Oreccian da Dmtarnts Foordmiea y
¥ Humano, Démccida da Dasernako Lo Matrpoldm y laneacitn, Shilome Municipal paa
Desartofo Iniagral da ‘a Fariia, Direccién de Ecologls y Medio Amblarte, Direccion da Eﬂ\m:ﬂﬂ
Dreccain de Logistica y Eventos, Divecelén de Obras Pib'cm, Oficalla Mayor, Direccidn de
Pravencion ol Dedlo y Seguidad Pibia Muncipel Drrecoén de Sahid. Secraaria del
Apurearan, O rconn Trbmamy Viartas
Direcribis 0 Tisnirg, Usidad A

al Boarvo del Archivo Hndrico del Ayumamanio 0a Pora Fica da Verscruz ni ser
AR B T Bge e WONe dofumantsl sved 90 WiscLa i e & 2 que ve refiers I
presente Acta

Tercero. L daamusiscdn re (omens oblatos & salorss de coramrvaadn semeiaies a los
m:uumw-mmumuumnmm det 09is 0 paru la
de ks biern e

Cxmta Loy |Brews de Aua y Wanpormation Ge Anrves 0e Trlnos y Concsrdecdn, son it
e ke B ] p--unl.d- on ol inveniario, wi slsbosacidn y sabdacd del imvoniario.

DEL H. AWNTA MIENTO

ILAVUNTAMITNTO O SECHRETARIA

@ L_'/’/ POZA RICA DEL H. AVUNTAMIENTO

Comsdarando lo sahsisda an el articulo 52 fraccion | de 1a Lay Genasval de Acclivon, se dicts Ia
siguorte:

DECLARATORIA

Articulo 1. Considarando ol andkus lcaico dé ioe dacumentos praeaiadas por Taulares do Arse y

Rasponsablaz do Archwo da Tramaa y Concantracidn qua integren ol axpedionts que sustents In

propuests , 48 fichas (hencas de

valorucién y ls doctaraions da vakorecion del archive vancido dol Ayuntammta de Pozn Rics de
por 1

de 2,951 218 hilogramos

¥ protscciin da los datos

Arficulo I Obwss o L

personaiss

Diado o0l misscionss dol Apumamesse 4 Pors Aea S Paldps, Vesone, olens o ln
Coordinacién da Archivos con domichio en ‘a Calla Josala Ortiz de Dominguez S/N Col Qbres
Fcwes CF 01340 of 8de octuten onl 2074

vailda Vaiide

L Marly LCP Eddy Baviioz Fiores
Titstar 80 a Unitaed ofs Tram Thutar Organo (Merno da Contral
Autariz

Teran (e Saoracdn, e o gt o3 mfoci. gt
pudmran denvarss de osts. -e:m corforme al marca ridicn oplicable
SECRETARIA Po lmwmmurmn ur SECRETARIA
DEL H. AYUNTAMIENTO @‘ /' DEL H. AYUNTAMIENTO
QUINTO. La @menida an la dal inventario da haja documantal, ficha

da ias senes.

BT LEON 67 60 8 1 MbCiiries mTilles Dor drenien Mean dol Ayuclamenis pael die do

Bajh 14 doo e

Wi laro b

i en 6l ercheva dg

e Por lo anlerior ye axpiie e siguents

DICTAMEN

Dorvads de B oo del mynelaty da Sap docementsl, fchan Monoen de valomedn

declaratorian de valoeOn, preventadas por 1oa Triulwea de Area y Responsables da Archivi da
Trémite y Concertreckin del Avuniamierto de Poza Rica ds Midaiga, Varecruz de 1948 expedienien

lcnica de vaoracin y declaratoria de valoracion as responsabilidad de loa Tiularse de Ares y
Reepomabled de Archivo de Tramita y Concantracién

Tomande como basa ol andlsis lécnico del nventann de bap, fchas téenicas da valoracon,
declarmioria de velorecién y ls aplicacin do las disposiconsa |uridico-adminisirativas en la materia,

£onun peso de 2,951 818 wiogramas, sa omite ko sguiente L

PRIMERQ. Los documentas y regiatros qua inlegran of axpedionta d8 hajs dacumarial presanan

viloracion

Ias firmas autbgrafus doos ulork o
¥ vaidaabn da ta mlormacin

8l proceso de i

dol & Municipal

Poza Reca de Hidakgo. Veracruz a 8 de octubm dal 2024

SEGUNDO, B invertario do bojs rogatr
Sindreatura Unica, Regiduia Primems Rogiduria Segunds Regiduris Tercera, Regithiria Qulnts.
Rogdurln Novena, Regidwta Décima, Regidurla Décima Primera, Regiduria Décima Sogunds,
Oireccitn da Panicipsen Cudadana Dinsessén da Comunicacdin Social, Contralors Munispal
Orreocién de Deportes, Dirocién de Desamrolio Econdmico y Fomento al Empieo, Divecotn de
Desarrabio Soclal y Humar, Direccidn de Deanroiio Urbano, Metropoktans v Planeacion, Sistams
Municipal para of Desarolio Inlogral de la Famika Diveccxdn do Evologi y Medw Ambenie
Direccién de Educaclan. Direccidn da Loglatea y Eventos, Oireccion de Obrma Piiblcas, Oficui
Mayor, Direczidn de Preverion del Dalilo y Seguridad Piblica Municlpal, Ditsocién de Salud ™ arln
Socrelaria del Ayuniamienio. Drecan de Servicios Putiicos, Tesoruria Muniapal. Diracaén de
Trénsilo y Viakdad, Direccion de Tunsmo, Ursdad Municipal de Proloocion Civil.

valldé Valldé

e

I.CP Ecoy Dusdhez Flgrit
iular Qeganc.

irinima de Conbm)

TERCERO La ficha lécmics de valoracidn documanisl muesta un andlisis matodoidgko ds
valoracisn de (a docsmantacshn. sedialando que sa encuenie e buen eslado da conaarvackin, no
prasandanda dafio por sniestro o que por sus condiclonas mplique un rlesga sanitano

CUARTO Lo doclaralona de valoraoion sofiala qu ln documeantacidn sujola & bajp documental ha
denaetnado sus veinres sdministrativos urideos logalos, facakes o cantables ¥ no poree valores

“famaivin g T TN N CONMEPVICEN 86 o cford hetinct oe
8cuerdo con sl andisis de los Gaterios archivistons y manco wueldeo apicadie

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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g N H.AYUNTAMIENTO DE

|7 POZA RICA SECRETARIA

2022-2025
Publicacion de Dictamenes, actas de baja documental y transferencia secundaria en

cumplimiento al Articulo 31, Fraccion IX de la Ley en la Materia.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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/ POZA RICA SECRETARIA

2022-2025 Secrelaria del Ayuntamisnto

Medlante Acta Circunstanciada se hizo entrega a Oficialia Mayor de los documentos
relacionados con los procesos de baja documental de la documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y los que han concluido su plazo de
conservacion en el archivo de concentracion. Asimismo se entregdé a dicha area
Dictamen de Destino Final y Acta de Baja Documental, requiriendo su inmediata
atencion a lo sefalado en el Articulo 2 del apartado de Declaratoria del Acta de Baja
Documental y que senala “Girese a Oficialia Mayor, solicitud para que gestione el
tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccion de los datos personales”, informando de manera oportuna
a la Secretaria del Ayuntamiento y Contraloria Municipal de las gestiones que realice
hasta la conclusion de lo instruido.
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Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 para revision y

aprobacion por el Grupo Interdisciplinario de Archivos; la version formalizada de dicho

programa se ingresara al Portal del Gobierno de Poza Rica.

NS .5, , HAYUNTAMIENTO DE SECRETARIA
7 POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

Secretania dol 1 Ayuclansenia 2020 2025

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 6 de enero del 2025
Oficio N° SEA-ARM-002-2025

Presidencia Municipal
Sindicatura
Regidoras y Regidores
Directoras y Directores
Presentes.

En atencién del Articulo 23 de la Ley General de Archivos, Capitulo V, Planeacion en
Materia Archivistica, respecto de la obiigacién del Sujeto Obligado de elaborar un programa
anual y publicarlo en su porial electrénico en los primeros treinta dfas naturales del ejercicio
fiscal correspondiente y su designaciéon como Grupo Interdisciplinarlo de Archivos de
este Municipio realizada con similar N° SEA-ARM-007-2022, adjunto para su revisién y
aprobacion el Programa de Desarrollo Archivistico 2025, a mas tardar el dia 14 de enero
del aflo en curso.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

Atentamente

H. AYUNTAMIENTO

H‘“—""‘Mlinro
TTUCIONAL D
POTAREA OO 1, Wi 3073 e

Ccp C Aleandro A Morano Leal - Secrelano Particulsr Presidercia Municipal def H Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo. Veracruz
C.c.p. Responsabioy’da Archivo de Trdmita, Concariracsbn o Hislino an ol Ayuniamoris do Poza Fica de Hidelgo. Vo
Reviss/Elabors: AIAAZ

Joseta Qrue de Goninguaz 3N, Col Obras $ociales C P 3320 Pozi Picy de Higalgo ver far 78232 634 20
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PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
2025

Enero 2025

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

2022-2025 Secretaria del H. Ayuntamiento 2022 - 2025

Hoja de Cierre.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico fue aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz.

Elabord

C. Fernando Luis Garza P;ﬁ\'\ﬁg‘ﬂ(” fA
Presidente Municipal Constitucionatwsem APiL

g

H. AYUNTAMIENT
TONSTITUCIONAL [«
. W@BLAWICA CE MGy, g 022

ofra Méndez Mtro. José Jesus Garcia Cruz

Regidor Primerg

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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Secretaria del H. Ayuntamienty 2022 - 2025

Lic. Lesli V (0] Huerta
Regiglora Séptima

C.

Lic. Martha Irene Vargas Alvarez
Regidora Novena

Lic. Victor

L

Lic. Celso Rogelio Quiroz Pulido
Regidor Décimo Segundo

Lic. Yanet Ramirez Aquino Lic. Ahtziki
Directora de Atencion y Participacién Encargada
Ciudadana

ga Mendo
icacion Social

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver, Tel: 782 82 634 00
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2022-2025 Secretaria del H. Ayuntamiento 2022 - 2025

L.C.P. Eddy Basafie
Contralor Municipal

Lic. Jesus Moptek Rodriguez L.A.E. Sergio Arturo Macias Gallardo
Director d& DeRortes Encargado de la Direccion de Desarrollo
Econdmico y Fomento al Empleo

Mtro. Abelardd Aguirre Guerrero
Direetor de Desarrpllo Social y Humano

Directora Sjstema DIF Municipal

ro Huidobro Cruz
Director de Educacidn

e

Mtro. Rom odrigo'Skynka Lopez Lic. Gabriela
Director de Juventud e Inclusién Directora de Logis

Mujeres
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IngrS{giz:ic Assaleih Saenz Lic. Marco Tulio Rivera Dominguez

Director de Obras Publicas Oficial Mayor

Lic. Nayely Herrera Pérez
Jefa de Prevencion del Delito y Seguridad
Publica Municipal

L.E. Jesus Robeg ernandez Monter L.C.P. Luz Karina Hetnandez Andrés
Director d&'Sgryicios Publicos Tesorera

Ing. Hécto | Martinez Probo Lic. Pérla Maria Pachg¢co Rincones
DjrectoNde Transito y Vialidad Municipal Directora de la Unidad fe Transparencia

C. Carlgs Agu scudero Alarcén
Unidad Municipal de
Proteccion Civil
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