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Resultados del Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), el cual
establece la obligacién del Sujeto Obligado para elaborar un informe detallando el
cumplimiento del programa anual y su posterior publicacién en su portal electrénico, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho programa, se

presenta el siguiente documento.

El presente informe se realizé con un amplio sentido de rendicién de cuentas y transparencia,

indicadores que distinguen a la actual Administracion del Ayuntamiento.

Gestidn y cumplimiento de temas relevantes:

o Verificacion implementacion e integracion de los Instrumentos de Consulta, Control
Archivistico y Guia Simple.

o Capacitacion del personal designado como responsable en los archivos de tramite,
concentracion e historico.

o Actualizacion de series documentales, considerando fichas técnicas de valoracion e
inventarios documentales a través de los responsables de archivo de tramite,
concentracion e historico.

o Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental de todas las areas.

o Organizacion, inventario y expurgo de expedientes del archivo de concentracion.

o Gestion de Transferencias Primarias.

o Gestion de Transferencias Secundaria y/o gestion de bajas documentales.

o Informe final.
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Desarrollo del documento

A. Informe ejecutivo describiendo la ejecucién del cumplimiento de los rubros sefialados
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) a través de diversas
acciones desarrolladas.

B. Desarrollo de las actividades del PADA 2024.

C. Evidencia documental de las acciones ejecutadas.

Nota:
Las areas del Ayuntamiento demostraron su compromiso con la Coordinacion de Archivos al

atender de manera activa la actividad de expurgo de los expedientes que ingresaron al archivo
de concentracion, actividad toral para la gestion de las transferencias primarias, secundarias y

proceso de eliminacion.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00

NIRRT R RR TRt

i




i H.AYUNTAMIENTO DE

/ POZA RICA SECRETARIA

2022-2025

TABLA EJECUTIVA DEL RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL PADA 2024

Elaboracion y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024. Enero e
Gestionar designacion de personal de las diferentes areas del |
ayuntamiento, que atenderan como sujetos responsables, la
. ) . L Enero y febrero 100
gestiéon documental de los archivos de tramite, concentracion
e histérico.
Verificar implementacion e integracion de los Instrumentos de Febrero v marzo 100
Consulta, Control Archivistico y Guia de Archivo Documental. y
Gestion de capacitacion del personal designado como
responsable en los archivos de tramite, concentracion e Abril 100
histérico.
Visitas de revisidbn documental a las areas administrativas Abril, junio, 100
(Archivo de Tramite). agosto y octubre
Gestionar a través de los responsables de archivo de tramite, '
concentracién e histérico la actualizacién de series A
) : .. s Mayo y junio 100
documentales, considerando fichas técnicas de valoracién e
inventarios documentales.
Gestionar actualizacion del Catalogo de Disposicion Junio y
: : 100
Documental de todas las areas. noviembre
Organizacion, inventario y expurgo de expedientes del archivo ' Junio, agosto y 100
de concentracion. octubre
. . . .. Junio-
Elaboracion de Guia para archivo de Tramite. . 100
Noviembre
. , . . Junio-
Elaboracion de Guia para archivo de Concentracion. . 100
Noviembre
Gestion de Transferencias Primarias. Agosto y octubre 100
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2022-2025 Secretara del Ayuntanmient

Gestion de Transferencias Secundaria y/o gestion de bajas Septiembre y 100
documentales. octubre
Preparacién informe final. Diciembre 100

El porcentaje de avance del PADA 2024 es del 100%.

El resultado final obtenido, es la consecuencia del respeto y aplicacién de las buenas
practicas archivisticas, impulsadas por el liderazgo natural de la Coordinacion de

Archivos del Ayuntamiento de Poza Rica.
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ACCIONES REALIZADAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

1. Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

2. Actualizacion y asesoria a Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e
Historico y actualizacion del Padron de Responsables de dichos archivos.

3. Preparacion, revisién y aprobacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos y su integracion al
Portal del Gobierno de Poza Rica.

4. Se impulsé el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias brindando apoyo y
asesoria a todas las Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

Se coordiné la actividad de expurgo con todas las areas del Ayuntamiento.

6. Se actualizé6 la Guia Simple de Archivos, requiriendo a cada una de las areas
administrativas del Ayuntamiento, la informacidén necesaria para dicha accion.

7. Carga en el Portal del Gobierno de Poza Rica de la Guia Simple, que contempla los
expedientes producidos y resguardados en los archivos de Tramite y Concentracion.

8. Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e Histérico y el
Grupo Interdisciplinario de Archivos en materia de “Gestion y administracion de los
archivos”.

9. Carga de la presentacion utilizada en la capacitacién de “Gestion y administracion de
los archivos” en el Portal del Gobierno de Poza Rica.

10.Gestion, seguimiento y activacién de diversas solicitudes relacionadas con las
adecuaciones de espacio fisico y servicios para el funcionamiento del Archivo Municipal
y en particular del Archivo de Concentracion, considerando gestién de mobiliario, equipo
de computo y digitalizacion para la operacion del Archivo de Concentracion.

11.Apoyo en la atencion de solicitudes de expedientes y/o documentaciones relacionadas
con diferentes tdpicos, presentadas por diversas Unidades Administrativas del

Ayuntamiento.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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12.Puesta en marcha del proceso de desincorporacion de documentos que han concluido

su plazo de conservacion en el archivo de concentracion conforme lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental:

* Se compartieron los formatos y documentacion inherente a dicho procedimiento.

» Se difundio la fecha compromiso para la entrega de dichos formatos.
* Para facilitar el llenado de dichos formatos, el personal del Archivo Municipal

orientd a los Responsables de Archivo de Concentracion designados en cada
una de las areas.
* Se acompand a los responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e
Historicos designados en las areas del Ayuntamiento, en todo el proceso.
13.Se atendid el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias.
14.Gestion y presentacion de Dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria conforme lo sefalado en el articulo 52 de LGA.
15.Publicacion de Dictamenes, actas de baja documental y transferencia secundaria en
cumplimiento al Articulo 31, Fraccién IX de la Ley en la Materia.
16.Mediante Acta Circunstanciada se hizo entrega a Oficialia Mayor de los documentos
relacionados con los procesos de baja documental de la documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y los que han concluido su plazo de
conservacion en el archivo de concentracion.
Asimismo se entreg6 a dicha area Dictamen de Destino Final y Acta de Baja
Documental, requiriendo su inmediata atencién a lo sefialado en el Articulo 2 del
apartado de Declaratoria del Acta de Baja Documental y que sefiala “Girese a Oficialia
Mayor, solicitud para que gestione el tramite de eliminacion fisica de los
documentos citados en la presente acta garantizando la transparencia y
proteccion de los datos personales”, informando de manera oportuna a la Secretaria
del Ayuntamiento y Contraloria Municipal de las gestiones que realice hasta la
conclusion de lo instruido.
17.Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 para revision vy

aprobacion por el Grupo Interdisciplinario de Archivos; la version formalizada de dicho

programa se ingresara al Portal del Gobierno de Poza Rica.
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Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.
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Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 7 de noviembra del 2024

Oflelo N* SEA-ARM-2008-2024
Prusidencia Municipal
Sindicatura
Regidoras y Repidores
Olrectarms y Dirsctores
Responsabiss de Archivo de Tramito
Presenles.

En relacién con las actwvidades eslablecidas en el Progmma Anval de Desarrolio
Archivislico 2024 y con el fin de maniener un Catdlogo do Drsposicion Documantal vigente,
agradecard su apoyo requisitando en la Ficha Técnica de Valorscidn Documental (copia
adjunia), la a6 sus serias que deba sar amas lardar
al 19 da noviembre de) prasants

En cago da maquarir asasorla al respacto, of porsonal del Archivo Munlicipal les apoyard en
1a exlonsién 153

Sin més por of momento reciba un cordlal saludo

Atentamente /
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Secretaria del Ayuntamiento

Actualizacion y asesoria a Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e

Historico y actualizacion del Padréon de Responsables de dichos archivos.

s HAVUNTAMIENTO DE  SECRETARIA

% {__~ POZA DEL H. AYUNTAMIENTO

Poza Rics de Hidalgo, Ver, a B de enero del 2024
Oficle N* SEA-ARM-022-2024

Prosidonte Municipal
Sindica Unica
Regldoras y Regidores
Contraior Munlcipat
Tesorera Municipal
Oficlal Mayor
Diroctoras y Diroctoros
Presentos.

A fin de atender la senalado en Articulo 21 dal Capilulo 1V del Sistema Institugional
de Archivos. agradecerd a ustedes formalmente designar o ratificar a mas tardar el
18 de enero del ano en curso a los Responsables de Archivo de Trmile de cada
uia do wus Unidadus Admmisiativas, conkadentn o que fos nombramiontos 9
Responsables de Archivo de Conceniracibn e Histérico, deberdn ser a lravés de la
Presi de esie H. Ay i

En ambos casos deberan nombre del (sin

corren onico insli ¥ numero ica con

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo

Atontamante

SLENETARIA [~
HAVUNTAMIFLL,
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2022-2025 Secrelana del Ayunramienio
Preparacion, revision y aprobacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024 por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos y su integracién al

Portal del Gobierno de Poza Rica.

- 7 AMIE i S WML HAYUNTAMIENTO DE 1
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2003 2023 Srcratana el H Ay untanuents 2002 2025 prewo

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 6 de enera del 2025
Oficio N° SEA-ARM-001-2025

Presidencia Municipal
Sindicatura
Regldoras y Regldores
Directoras y Directores
Presentes.

En atencién del Arllculo 26 de la Ley General de Archivos, respecio de la obligacion del
Sujelo Obligado de elaborar un Informe Anual del Cumplimiento del Programa de
Desarrollo Archivistico (PADA) y su designacién como Grupo Interdlsciplinario de

Archivos de este Municipio realizada con similar N° SEA-ARM-007-2022, adjunlo para su
revision y aprobacion el iInforme Anual del PADA 2024, a mas tardar el dia 14 de enero INFORME FINAL PROGRAMA AN UAL DE

del afio en curso. DESARROLLO ARCHIVIiSTICO
2024

Sin mas por el momenlo, reciban un cordial saludo.

Atentamente

#/SECRETARIA DEL
# H.AYUNTAMIENTO

H. AVUNTAMIENTO
CONSTITUCIGNAL DE
POLAWNCA DE GO, VIR 1021 08

Lic. Eduardo Girbn Gog#al

Secretarlo g8l A y i
Coordinddoy/de Arghiths

Ccp G Aleandro A Moreno Lea) - Secrelana Parbicular Prasidencsa Municipa del H- Ayuntamienio de Poza Rica de Hidalgo. Veracruz
Cea frapansabigs de Archivo de Trdmis, Concanimeidn e Hislonco en el Ayuniamienio de Poza Rica da Hidalgo, Veraenz
Reviadofiianer: 1AAZ

Josel3 Oruzde Dorurguez S/N Col ObF s Sociales C P 93240, $oza Riza de Hidalga, ver  Tel 78282 63a 00
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Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 23 de abril del 2024
Oficlo N* SEA-ARM-715-2024

Presidencia Munlelpal

Sindica Unica
Ragldoras y Rogldores
Contraloria Munlclpal
Tesaroria Municlpal
Oficlalia Mayor
Direcloras y Directores
Prosentos

A fin do factlilar el delos an el Programa Anual de
Desarrolta Archivislico 2024 y alender lo sefalado en el anliculo 30, fraction VI de la LGA,
respeclo de quo cada érea o unidad adminsiraliva debe de reslizar las transferencias
primanas at archivo de concentracidn, se adiunla formale electronico de inventaro
d lai de i

Goordinacion a mas |ardar el 23 de mayo del presente, debidamente llenado y signado

Su apoyo para quo sed remitido a esta

En caso de requerir apoyo al reepeclo, el personsl dal Archive Municipal les eslara
apoyando en la extension 153

H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SE

CRETARIA

asesoria a todas las Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

T WATUNTAMIBNIO U SECRETARIA
%‘ " POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

Poza Rica de Hidalgo, Var., a 29 do mayo del 2024
Oficlo N° BEA-ARM-852-2024

Preuidencia Munkipal
Sindica Unlca
Diracclén de n Social
Direcci6n de la Unidad de Tranaparencla A/R
Presentss.
ACUSE OF Recmg
En i i6n det on oficio N* SEA-ARM: T 152124 del 71 de

abnl de 2024, solicilando ef envio a mae tartar ol 23 de mayo del presgnts a ssla
Coordinacién. el formalo de i sgnado, de mus
expadiantes g incluir an 8! proceso da lranslerencia pamana

Se los hace de su conocimiento qus an ko Quo rospecia @ sus dreas, dichos lonmatos aun
00 han sido recibidos en esta aficine, por lo Que a efecto da no Incumir en mcumplimiento
en io seflalado sn el articulo 30, fracoidn VI de la LGA, respacio ds Que cada drea 0 unidad
edministrativa debe de realizar las iranslecancias primarias al archivo de concentracin, se
las inata su inmadiala atencién al presante requonmianto

En caso de requerir apoyo al faspecio, el parsonal del Archivo Municipal les apoyard en la

Se impulso el proceso de Transferencias Primarias y Secundarias brindando apoyo

Sin mds por el momenlo, reciban un cordial saludo.

Atentamonte /

SECRETARIA
RICA DELH. AYUNTAMIENTO

_J_-:‘_ TLAVUNTAMICNTO DE
&9 o vozA

Poza Rica dn Hidalgo. Ver., a 21 do Junlo del 2024
Oficto N SEA-ARM-1129-2024

Ragldoras y Regidores
Conlralarfa Municipal
Tosoreria Munlcipal
Oficialla Mayor
Dirocloras y Directores
Prasontes

Tomando como basa los formalos da nverlana documenlal de sus expedientes a nclulr en

an ofio N* SEA-ARM-

ol praceso de prmana 005 6n su apoi
715-2024. se anexa ef programa do antrege de nicha documentac én para su ngreso al

Archwo de Corcanlrac &n el cual se ubica on el pmar piso dol Edificio Adminsicalivo

En gasa Js requanr apoyo al respecto. el versonal cel Archivo Municipal lrs apoyara on la

oxlunsion 153

Sin mas por el momenlo reciban -n corcial saluco

Alentamsanto

R ]

RS

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.
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Sin mas por 8l momenlo, reciban un cordial saludo
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Poza Rica do Hidalgo, Var, a 11 de jullo del 2024

i H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA

2022-2025

® @/ boZA RICR | perorre

Poza flies da Hidalgo, Var., 8 11 o julio dot 2024
Ofiola N* DEP-168-2034

Oficlo N°* DEC-194-2024

Lic. Eduardo Girén Gonzalez
Coordinadar do Archivos
Prossnte.

En alencion a su oficio SEA-ARM-1129-2024, derivado de la eecucion da ias
Inventar y apegadas o o ostipulado en

ol Programa Anual de Desancllo Aschivistico 2024, hawwnos b tamfronoa
primaria al Archivo de Concenlracién de (os expediantes que sa indican a

e oxpurgo,

contiruscion
L I = Contanigo
TES Urganaacdn du evenion, loros y fastivales
86 2o 1 Reporie dutio de sacrificio
788 2021 | 1 Reportn da eanvmima da gas
782 2022 3 Oficiat mekvdion )
Oficion enviados | OEGRHTAG SEHAINE &
Atancidn y resoluciin QRO | CUA TR, | PAOTRAMAY OFACRTT0T
152 202 2 Cialorios i =
782 w022 25 Boletas y i I'&.l.l N
THEY - F €. T rHLNRS
U O MEAAMASLID WURCRAL YDA - T
iy ]
Lo anlerior, para los irimites conducentes. Sin mAs por el momanto, quedo de usted PO s Fam ’:
o i aaiin |
ann Cidenen ATEHCION ¥ ARAG 0 D BERETOLE ALAARRTTRATIAS ACBRTAS A 1
T madole, Anrtamunte —— | ArstaasN
: rr—1-%
i m‘“,c\h { 5 Loantenor. para los tramitas conducentes. Sin mAs por 6] momeno, quado da usted
0208 respetnbles drdmias
2 g,
i tafi) C Ajab Yalr Leon Salas - gy '-‘5 i Macii \
A o FAUHCIRAL g = 3 -4
Dirocior de Desanrollo Econdmico y Fomento al Emyied  rasgsrom ssnis . P
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o Tt BEICCON
-
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Poas Rlca da Hidalgo, Ver

i]ullrvulm

03 de agoatn del 2124
C0-D8F-0IR-049-20124

Uc. Eduardo Glrén Gonzdlea
Bacrytario del H. Ayumtamisnio/Coordinador de Amchives.
Presents.

En alencisn y seutmenio 8 log oficios N*BE AARM-713-2024 y BEA-ARM-112034 of
BADIF rarm Ia Drimana de a Aavvo de cat H
Apunimionio: ansxardio al presanis, Tventario perual pOF AP quS &4 STTirwg4.

S

Sin ma por ol momestn quedo do usled =X
5 A

[T .
ALCHIVD faliiiran

B e

Lic. Eduardo Girén Gonzhlaz
Coordinador do Archives
Prosants.

En atencion a su aficio SEA~ARH—||29-2(I!A derivado da 12 ejecucién de las
de oxpurgo, Y apegados a ko eatipulada an

¢l Programa Anual de Desarrolio Arcmlmlco 2024, hacamos la tangferencia
primaria al Archive do Concentracion de los expediantes que se indican a
corfinuacion:

SR

ovm— Ny
RECIBIDO =
- " \Q ]
% ]

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

SECRETARIA

En atencion a su ofion M"M!‘.M

dn las actvidades da

qum,amM.leWﬂlbmm-mNM|du
Demarrulio Archwvistion 2024, mhnnmm-mammm

de o

que se indicsn »

1 Ermameny
2020-2020 1 i
2003 1 Programa Opeiatve Afual Fuchas
2 Técncan, Contiod y i
20212021 1 Progrema Angal, Fichay

, Tacneas, Control y Sequments

20212021 1 Rivotaion de Aencitn
22v-2a1 1 ez Rlecibaion de Conockmensy
2021201 1 | Ocs Erviacos Gs Alencidn i
2021-2021 1 | CMcion Emaadon de Alercan i
2021-2021 1 s Se Contejo y Comibh !

Lo amerior. para los IrAmdzs conducentes Sin mas por e mamerks quedo de wiied & Wi

respetabies trdenes. - pirainiy
A e ED "}"
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oo o?
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Poza Aiea ath de 2024
1 0BP-382.2024
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— (2CIBIN0
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Ln serces & v dlsa mmnz’-wﬂ ng ﬂ‘ las
sctivdadns de axpurgo, Inventasio de los

annmmmmmmmmmhmm-lwlm«
que se indican &
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25 % Expedienis bisko !
. 2018-2020 |
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2022-2025

Se actualizé la Guia Simple de Archivos,

H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

Secretaria del Ayuntamiento

requiriendo a cada una de las areas

administrativas del Ayuntamiento, la informacién necesaria para dicha accién.

HAVUNIAMILMIO DE SECRETARIA
@ L POZARICA B Muhtamenro

Poza Rica da Hidalgo, Ver., a T de febrero del 2024
Oficio N* SEA-ARM-213-2024

Prasidencia Municipal

8indica Unica
Ragidoras y Regidores
Contraloria Munlolpal
Tesorerla Municipal
Oficlalia Mayor
Dirsctoras y Directores
Presentss.

En relacidn con las chligaciones establecikdas en la Ley General de Archivos y en
pariicular de fo ssfialada en su Articdo 14, en el que eafiala que  ‘Ademas do los
Instrumentos de cantrol y consuka archivisticos, fos sufelos obiigados debern contlar y
paner a disposicidn dal pibkico la Gula de Archivo Documental. ",

Se adjunts formalo de Gule de Archiva O para que sea por et
personal designado en cada una de sus dreas como Responsables da log archivos de
Trimite, Concentrackn o Histdrco (rolacidn edjunta) deblendo remilio a osis
Coordinacién do mm\nl a mAe tardar al 15 de febrero del pressnis, eomklerando 'Y
sartas d it y sustantivas da las unklad

conlenidae en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica

En caso de requenr apoyo &l respecio, el parsonal del Archivo Municipal les eslard
apoyando en la oxiensidn 153.

Hinnmda por €l mameno, maba un cordial sahedo

Alenlamente

SLCRETARIA DE,
H H AYUNTAMIENTO

A
Lt el o

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE POZA RICA

La presenie Guia de Archwo Dotumenlal se etabora can fundamento en los articutos 14 del Capitulo It de la Ley General de Archwos, ¥ con elfo dar cumpfimiento a lo dispuesta en el
articulo 70, racadn X1V de Lo vAccesoala #on Pablica

Archivo de T1amite al 1L de diviembue del 2023 I

de 12751

Los archrvos de e

la

zizl=lz =|cig]-|sles

L Torwiiay Pelinan [

Trmioria Mpnwal [0}
Todrata s vntal Morn g = — ™ =
Tasmimt i |
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N H.AYUNTAMIENTO DE

|/ POZARICA ' SECRETARIA

2022-2025 Secretaria dal Ayuntamiento

Carga en el Portal del Gobierno de Poza Rica de la Guia Simple, que contempla los

expedientes producidos y resguardados en los archivos de Tramite y Concentracién

-*f"“* It nwmmr:m-n ot SECRETARIA w
& (L~ POZARICA brvw avuntaumto

Paza Rica de Midsigo, Ver., 2 18 abril del 3024
Oficlo N° SEA-ARM-813-2024

Presidente Municipal

Sindlea Unica Ankico Mune 2027205 X
Regldoras y Regidoros
Contralor Municipal C % I g P b wa i e el e e e na sl T U et el DL POERS b 4
Tasorera Municipal
Oficial Mayor

Directoras y Directores

Responsablas de Archivo @5 WozARIcA ‘mico  Microstosy Geoerrov fransparencia Bage dtedil  Informacion

Preseniss.

Lesrargar
En relacién con las obiigacionss establecidas on la Ley Ganeral de Archivea y an particular 2 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 Destaigat
de ko sefialado en su Articulo 14, on el que seflala qua  “Ademds do los ingirumantas do * Guia de Archivo Dacumental, e
3 Gu'a de Archvn Documental
conrol y conauil fos sufafos dabardn cantar y ponor 8 dispasicitn s Hojade cletre de 1@ Guna de Achivo Documental Descargar,
dol pablico la Gula de Archivo Documental...”. se haca de su conocimients de la diraccion = Inventarios Documentales
slectronica danda podrin dicho lo, iendo su atenclon y diusidn shizenno de Tramre Descargar:
» Archode Concentracion Descaryal, N MULTAS
on sua Ambites da competencia + Archeo Historico Lescargat. ALIMPUESTO
* Gua de Arcninn Documental al 31 de d = embre de 2077
— — ‘_.m-. - Link * Archvo de Tramite Dasargas
nllog i . " » Archivo de Concentracion Descarqar.
Guia da Archivo da Trémila  contentiupioadwR0ZADA/guls do aichvo-docympalal + Archiv Histarico Descargar.
pechivo-de-tramide pel : Guade Archic Documental af 31 de dicembre de 2023
Guia de Archivo da Dlles /ipoza. rica gob mawp- * Archivo de Tramite Descargac “= W Ayuntmients de Pora Rics {3
Concentracitn gontentiypioad s 02408 uy-go- arehing documental = Archivo de Concentracion Descargar SR ——
¢

Sin mde por ef momento, neciban un cordial saludo

Atentamentie

SECRETARIA LI
L AYUNTAMIENTO

Fom

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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M H.AYUNTAMIENTO DE

(W LU LT

7 POZA RICA SECRETARIA

2022-2025

Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e Historico y el
Grupo Interdisciplinario de Archivos en materia de “Gestion y administraciéon de los

archivos”™.

M. WAVUNTAMENTODE  SECRETARIA
m‘ _ POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

Pozs Rica da Hidalgo, Ver., s 17 de abril dsl 2024
Oficlo N°*SEA-ARM-668-2024

Prustdencla Municipal
Sindica Unica
Ragidoras y Regldores
Contraloria Mumlelpal
Tesorsris Municipal
Oficlalla Mayor
Directoras y Directores
Presontes.

En de la i on oficio N*SEA-ARM-804-2024,
solicttando ia activa paricipacién da su personal Responsablo an [os Archivos de

Tramite. Cancentracion e Histrica en la platica para la “Gestién y administrecién
de los archivos”, programada an origen para aeste martes 23 de abril de! presents,
en un horerio de 10:00 @ lss 12:00 horas, en el Auditario Municipal *Rafaal
Hernéndez Ochos®

$Se haco do su conacimiento que dicho evento hs sido reprogramado para esta
miércolas 24 de abril del presents, en el mlsmo horario y sitlo.

Sin mds por el momento, rectban un cordial saludo

Atontamente

o 7 f..ﬂ-\.‘;

/ \f"‘f, ;

SECRLTAIMA DFL
H AYUNTAMILNTO

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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2022-2025

, HHAYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

Carga de la presentacion utilizada en la capacitacion de “Gestion y administracion de

los archivos” en el Portal del Gobierno de Poza Rica.

ILAYUNTAMIENTO DE

SECRETARIA
__/ POZA RICA

m DEL B AVINTAMIENTO
Poza Rica de Hidslgo, Ver., a 28 da absil de 2024
Oficlo N*SEA-ARM-782-2024

Presidencla Runicipal
Sindica Unica

Repldoras y Regidores
Contraloria Municipal
Tesoreria Munlolpal
Offelatia Maysr
Directoras y Directores
Presentoes,

En relacién con la platica para Ia “Gestién y i6n de los , que
o realzé en el Auditorio Municipal “Rafael Heméndez Ochoa * el 24 de abril del afo
en cureo, se adjunia la preseniacidn comespondlente, la cual estd disponible para su

consulla en la direcclin eloctrdnica  hitos iposa-tea.gob ma/sncrataria-dal
ayuntamignio/archive. municpalarchivo-munidpg|.2022- 2025/, del Ayuntamiento de
Poza Rica.

Consi que la p p dal convocado fue da un 75%,

agradeceré exhortar a su parsonal su activa participacién en futuros eventos.

— ‘""’““&'%“m—%h' e ———
| [R-oamom Cormoncactin gocwt | R900e Segunts | 0

| Dieccitin do sakd w iyl | Presdenca

Sln mas por el momento, reciban un cordlal saludo.

Atantamen

SECRETARIA DEL
H AYUNTAMIENTO

“ ]
SR

48 Hdaigo Vewur

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

dunape 2022-2018 M +
S poza-ncagab.my del havo: archrvg mumcspal- 20222025/
Lgscargar
* Dictdmenes y Actas de Baja D: | y Transf |
o Dictarmenas y actas de bag docamental y transferencia secundar a ’I

Cuscarsun
o Drctarmenes y actas de ©aja documentas ; transferensia secundar a 2023
[BSERISNT

« Capacltaclones pourlu
o Cumpimiente Normati en Matena de Archivos Descarqar.
o Organ-zacion de archios de rarrite Apicacon de los Instiumentos de
Controt AIch istico D atengl : A
° Procesos y procedimientos tecricos 2n el archno de concentrac on
Leucargar,

o

Ceslinn y Organ zacion de Atch vos Doz aioal
Obhgac.ones Archyviaticas Mumicipales Jpsoariar
Intreduce on 3 /a2 Degan2acion de Afenvos Cow sigac
Cestion y Admirisiacion de s Archisos Destaryif

<

B

Tel: 782 82 634 00




X . HHAYUNTAMIENTO DE

"7 POZA RICA SECRETARIA

/ 2022-2025

Gestlon seguimiento y activacion de diversas solicitudes relacionadas con las

adecuaciones de espacio fisico y servicios para el funcionamiento del Archivo Municipal
y en particular del Archivo de Concentracion, considerando gestién de mobiliario,

equipo de computo y digitalizacion para la operacion del Archivo de Concentracion.

i SavunEauenTo oF  SECRETARIA 13 B A CRET, i
. POZA RICA bprLn, AYUNTAMIENTQ @ = ZA RICA oF ARA
‘ . > L POZA RICA DELH, AYUNTAMIENTO
Poxa Ri
h\qf ea ds Hidalgo, V!' i"ﬂwﬂmﬂ%;::: Paza Rica ds Hidslgo, Var., s 4 de soptlembrs del 2024
5 i ,,‘s‘j”ﬂmh Oficlo N° BEA-ARM-1633-2024
Lie Marcs Tullo fibvara Domls
Oficiat Maror ha 175 1 “I"" ?
P 5 ~g Lic. Mareo Tulio Rivara Dominguez
4 CIBIDO Oilela! Mayor
En penbrusesdo dal requerimienio SEA-AL 138220204 |mm=wwm BEA Prasents
ARM-1392-2023 (1082023} y N* SEA-ARLL 17209070 (DACS2020), eoiicinda 1n
MLRON Cel B0UDD de WG s UUNA0: Taitkado A0 ol dona coanive Cal Aschi En e i o oficia N SEAARM- 1872003,

Municipal an bame a las recomendacionea expreasdan X of porsonal @ 84 cage. &1 of
wenlido de ta susttudén dei bien ai no anfriar adeousdsmnle, 6 (8 fecha ol D cesdo ha
00800 59 s R 00N

Por o que conlorme & la Noma Ofical Mencana NOM-015-STPS- 1094, rofativa a (a
napasicién laborel de las condiciones thrmicas elevadas o abstides en los cenlroa do
s vl Contio VIl o8 Heganm iy Sogurdad on o Tinten, Macooss o y IV dol
mmlmurwﬁmumammww Veorsonar y
WAL Gon el por b i
ndwran am del Supsto Obligado
mmml.q&md-m Avtioubn § raceon | 22 racoeey WL Xy Xy
0 pale Seserenr  nbegramanis e dorumanisy FRSganiAin on & AR uu
Concmincdn de mids H Ayuriamenia &l romo @ cbigacion Se cod

SO0 SIS DArs 1 funsonamiento, se Megulece. In reposd)
unided de sirs scondicionade pa sefilids,

"BRP‘ e

17569 TN\ 2 2Ppm
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HAYLSTAMIENTO DE - SECRETARIA o

@"“}/ POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

Poza Rica de Hidalgo, Ver., & 21 de junis da 274
Oficio N® SEAARM-1 1412008

E c.'c...m Agustin Eacudero Alarcon, Direciar do Ia Unldad do Proteccidn Clvil

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

Lie. Marce Tulls Mivera Domingues. Oficlil Mayar
Prosontes.

En conunuacidn da similar N* SEA-ARM 243-2024 dol 12 de lebrero del ai% n curso, rafarenle
31 bloqueo que se remiza en los accesos donde e niroducla ba plaga an i Archvo do
Cancenuacen s requisrs o siguwonte:

A El mapache nuevamanie ha foto dicho
bloqueo. por Io que es necesarw lomar
Aacciones da forma efgciva a fin 40 qua No 86
rapdan dafos el Archivo de Concentracion

B S mgues vl @ ampaioctn

ocasionado por dicha olaga

L aimece & Ty de cad oumplem end @ 1o wtfzalon Sy 11 Nkczions | W1, Vel iy X e e Lay
Cararal de Arcros. qum seasn W slgadde que e of Sr, Fresioents Manicpa coma
Suslesidad quo reprosents bl Sujslo Obligedo reapechn el luntenamm i ¢ et de
08 Sposanl Tus b ningpaandan a ol Arciies de Sorveriracin de ete = Kyuiamaenty ¢
COMAF CON §YPACIOB § BYUIPDS NBTASANOS DAra Su “Woramearty § A 308 0bJete da una

sancién por pario de un Organe Flscalizador WAnwA—D, «\
CouFTIUCO
= \p .g\u
Sin m3E por el momanlo rocba un cordial saludo - .M
28 JUN m

Atentamanis
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Dicha pblamética se ha incremantada, al no encender una de los tres equipos en
mmmmmﬁuﬂmmmmnmmm
adecuada para s conservacidn da ke documantos que en oila se resguardan

Pt b qum ont u ol Supelo Qb sealylas
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Poza Rica do Hidalgo, Var.,

Lic. Marco Tullo Rivera Domingusz
Oficlal Mayor
Presants

T3FE Ll osam

ined k1

REC| =1t
Respecto del oficlo N* OFMAUTI-03-2024 con el cual, 6l parsonal da 13 Unkiad de
rnmanhmmnnluwewnwummwammw
semanal dol servdor de daks HPE qua a
archivo de concentracién, le es necesario contar con:

a  Usuarlo y Contrasefa de accaso al sistema

b Manual paso a paso para sl respakia de Ia inft soficitada y

un vidoo ilugiralivo puesto quo el sislema austd baaado en Linux.
¢ Disco Duro USE de |a capacidad que la empresa sugiera pare el rospaido pariddica

A afacio de atender el requarimiento de su personal y poder comtar con al servicio
requerido, agradecané gastoner ante Ia empress O i6n de Archivos
SA deCV,qukén fus quidn auminlistrd el equipo an cuastién al Ayuntamienio como parle

do sy on ol N'  ADSUB-ORD-006-
MPR/31/FISCALES/2023)
S0 mas por sl momento. mciba un codial rikudo, e
@
b -
IR Atentamente L L
F e

)
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H.AYUN

AMIENTO DE

2022-2025

POZA RICA SECRETARIA

cretana del Ayuntamiento

Apoyo en la atencion de solicitudes de expedientes y/o documentaciones relacionadas

con diferentes topicos, presentadas por diversas Unidades Administrativas del

Ayuntamiento.

SECRETARIA
CA. DELH AYUNTAMIENTO .
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Poza Rics de Hgo. Ver., a 08 de noviambrs del 2024
Oficio GEA-2004-7024

h-.mmwn“mn--wammmm-

ia Tesorers
wumuaasmnmmwvmmmmm
retrenos, favor O ineona o om s A ManopE 3 e B edormecdn
mquenda

Sin man por ol MoMento. Mo daRAIO eMANG0 un aakxo cordul

mmwuos
W ALTAL o

fun b

MATLNIAMIENIU UL SECKRELARIA
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Pz Rica de Hidaigo, Ver,, a 7 de noviembre del 2024

MO ENEASHE 18301

POZA RICA TESORERLA

Poza Rica de Hgo. Ver., 06 de noviombre del 2024,
Oficio N° TES-0130-2022

Lic. Eduardo Girén Gonzilez
delH Ay
Presente.

Por media del presants solicito a ustad \ta tenga a bien
el préslamo de archivo relativo a las Pélizas de diarlo generadas en el aio 2016,
para proceder a dar atencidn a solicitud, de la Unidad de Transparencia Espero
su pronla y favorable respuesta

Sin mas por el momento, quedo a sus drdenas para cualquier aclaracién

Atentamente

16SORFRIA
MUNICIPAL

L.C.P. LUZ KARINA HERNANDEZ ANDRES,

Tesorera Municipal
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Paza Rica de Hidalgo, Ver., a 7 de noviambroe del 2024
Oficio N°SEA-ARM-2015-2024

Oficlo N*SEA-ARM-2014-7024

Llc. Mareo Tullo Riveras Dominguez
Oficial Mayor

En tercon o 30 ofico N* OFM-3880-2024 rechico &1 ests oficns ol § de noviembre del

afio en cuno, rmalizar b d de ks recibos de némina de pego
que nos Indice en su aobcitud, hago de su conacimiento que esla fue reelizada sin lener
resuktada favorable ya que dichos i alas subseries

LLP Lus Kaving Herndndor Andris
Tesorsra Municipal

En alencidn a su alicio N* TES-0130-2024 recibido on esta oficina a las 13:20 horas del 6

HAYUNTAMIENTO DE

‘ ", POZARICA OFICIALIA MAYOR
ey
Pazas Rica do Hidalgo, Var., a 08 da noviembra dal 2024
‘Ndm, Oficlo: OFM-3860-2024
LIC. EDUARDO GIRGN GONZALEZ s el "\
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

En seguimienio al oficlo UNT/658/2024 nimaro da falio 00341147 y con
numero de expedlenle/ referancla IVAI-REV-840-201T4, relalivo al tecurso do
twendn interpuesiv en fecha veintinuere de metno del afo don Ml cotimets
ragatrado an la Platafesma Nacional da Trangparencia del IVAL sigrado a mi drea
soiicitando puedan realizar una busqueda exhausliva en el archivo muilcipal drea
quo asla bizjo su cargo ds la siguiente informacién:

Roclhos da nomina dol ao 2816 da |as sigulentes paracnas Gracisla

Paticla Barlin Mendoza, Arturo Christfleld Lugo y Dulce Marla de Guadalupe
Rodriguez Villa

Sin olro paricular envis a usled un afeclubsa y respefuosa saludo

ATENTAMENTE

GUE:
OFICIALIA

OFICIAL MAYOR
MAYOR

Tt o
Ly PRy
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RECIBIDO

Coataies 4

P BAYUNTAMIENTO DE  SECRETARIA
@ 7 POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO
Poz Rica de Hidalgo, Var., 8 7 do novismbre del 2024
Oficlo N* ARM-002-2024

Lie. Eduardo Girdn Goneblex
Secretario dal M. Ayuntamibsnto

En alancién a su ofido N* SEA-2004-2024 naclbido en asla oficina a 188 14:40 del 8 de
dal aflo 8n curso, requirienda retroalimentscion a fos ofickos N® OFM-1680-2024

da noviembre dal aho en curso, raquinendo “autonzar 6l prostamo de srchwo relalivo a ias
Pdiizas de diamo generadas en ef afo 2016° | se anexa formalo e préslamo de
de archivw pare su llenado y firma de sutonzacrdin como responsabla da la

“Reclbos de Némina del Personal de Base Activo, Jubilado y Eventual
{Sindicallzado)” y “Reciios de Némina del Personal da Corflanza” los cusles no han
sido ingreasdos at Archivo do Cancentnecion dada Is w dacumantsl que gustdan
dichas subi por 19 que Ls & o ol Area dunfia
de La informacién

Sin miy por sl momenle, reciba un cordial saludo.

SECRETARIA DLL
H AYUNTAMIENTO

4 argane
CERPLHTLE A

ATATAMNTE S F s o
PoAAREATR 0 4 MW N
; OFICIALIA MAYOR o
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“RECIBIDO 0°

RevpEmts
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RECIBIDO
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informaoién

Sin mds por al momonlo, reciba un cordial saludo

Atentamento

Fal / &

FIT.III HTL
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Lie. Eéuu}dc Gg?{lkl
.Jd" Sunrmnm 0

H AIIJNU\M,(N ta

in,

y N* TES-0110-2024, hago ds su eanocimiento lo sigulento

Oficlo N* OFM-3880-2024 emitido por Qficlalia Nayor
Canforma a o solicitado, a6 relizd bisquoda oxhaustiva do loa reaiboa de ndmina do pego
que 58 nos gstin indicando, sin lener reaudleda favorable ya que dichos expadiontes
0 s subsanes “Hocibos do Nomina del Personal do Bass
Activo, Jubllado y Eventusl {Sindicatizado)” y “Roclbos de Némina de! Personal do
Conflanza™ los cuales no han aido &l Archivo ds dada la vigencia
documental gus guardsn dichas subserles, por lo qua b documaniacidn en comento dabo
de eslar con ¢l 4rea dushia de la informacidn

Oflcio N* TES-0130-2024 amitida por Tesoreria Municipal
&wum«mmmnpodnnmmmunwm'pmu
dalai

8in max por el momenlo, reciba un cordial saludo

- sl aaal whd
e .:;'3.‘:';'3 N Atartamants
@G- ]
o7 OV rm\l).l ol

RECIBID’O @

O DL ST O ARCHIVO

- =N . MUMICIPAL

Jofe da Archlvo Municipal

v
AewsdEin  ATVRIAZ

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.

Tel: 782 82 634 00
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|7 POZA RICA SECRETARIA

2022-2025

Puesta en marcha del proceso de desincorporacion de documentos que han concluido
su plazo de conservacion en el archivo de concentracion conforme lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental:
= Se compartieron los formatos y documentacion inherente a dicho procedimiento.
* Se difundié la fecha compromiso para la entrega de dichos formatos.
= Para facilitar el llenado de dichos formatos, el personal del Archivo Municipal
orienté a los Responsables de Archivo de Concentracion designados en cada una
de las areas.
= Se acompainé a los responsables de Archivo de Tramite, Concentracién e
Historicos designados en las areas del Ayuntamiento, en todo el proceso.

L] HAVUNTASMIENTO OF smnﬂﬂﬂl‘
m (7 POZA RICA DEL H, AVUNTAMIENTO Farmato F-01 (341 da documentacn 2008y afs pesterares)

Formatn F-04 (Ficha técnica o valoraodn de senes sujelas a baja documental)

-------
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Poza Rica de Hidalgo, Yer,, a 24 de funlo del 2024 *
Oficlo.

~2

N* BEA-ARM-1138-2024
Prosidencis Munidpal
Sindica Unioa
Ragidorss y Regidares
Gontraloria Mul
Tesoreria Municipal
ficaila Mryor
Dlroctoras y Otrectores
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Sin més por of momanto, recha un cordal saksdo

Alentamente Vi Elabaré Valids Hlanard Vvallda

Nombre y firma Nombre y Arma Nombre y irma
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Valido valiss
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Responatie o6t Arivvo de Concemiacsn  Tiukir 08 1a Unded Agmarestranve Productors
Nambre y ima Nombry y firma
Thular oel Aea Juridica Coominadar de Archwos

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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R R N R T T R RN R URRRAWARAWARR

AN




H.AYUNTAMIENTO DE

POZA RICA SECRETARIA

2022-2025

Joseta Ortiz de Domingues S/N. Col, Obiraz 3ociales CF, 93240, Poza Rica de Hidalgo, ver.  Tel: 782 82 £34 00
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2022-2025

SECRETARIA

cretara del Ayuntamiento

Gestion y presentacion de Dictamenes y actas de baja documental y transferencia

secundaria conforme lo sefialado en el articulo 52 de LGA.

LM navUNTAMIENTO DE  SECRETARIA
@( _ POZA RICA DEL H. AVUNTAMIENTO

Pozs Rics de Hidaigo. Var.. a3 de actubis dal 2024
Oficho N* BEA-ARM.1TEZ.2014

Lio. Perln Marls Pachaco Rinconss
Thular de (a Unkiad de Transparencia
L.CP. Eddy Basifiaz Flores

Titular Grganc Inlrno da Control
Miro. Danial Anzya Pazzl

Thular de la Unidad Juridica

SECRETARIA
DEL H. AVUNTAM
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AGTA DE BAJA DOGUMENTAL No. 1

Gl Franiaro de B cooumerty, Bchan Mcnican de valkracidn y declaralorias de vsescsin,

oz Tinkares de A do Archiva de Tramite y Concantracids o i
drosn do Prasidencia Munkeignl, Sindcsiure Unica, Regiduria Pryners. Rogeufla Segurda,
Regiduria Tarcara Ragiduria Quinle, Regiduria Nuvena, Regiduria Décma, Rogidurla Décma
Primor, Regiduria Dévima Segunwa, Dircckn de Palicipacion Cwdodana, Direccidn de
Comunicarion Soctal. Contralorta Municipal. Direccitn de Departes, Directtn da Desarmilo
Econdmico y Fomenio &l Empleo, Dimocstin de Desarrollo Social y Humano, Direccidn da Desarrodo
y Planeacitn, Sislzma Municipal para & Desarrto Intsgral de la Famdia,

Dv-:u&n de Ecologiay M.dn Am biwite, Direcin de Educacién. Direcon de Logistica y Evertos

Presanies

Canmdecands b vafakads o0 of anicwn 53 mﬁ'autqhﬂmmmm

rofoce g o ﬂ aerits Urbana,

,..m..u-menmadwdmm

rmmammmuvu

pan miender ARG . B s nobn copey

o oy st den y a i

tonca $9 valraodn y dedansia de viSoraodn) Srmadss y Cresentadas pof @
@ WMurcpsl Sindcatss L Rogebein Itageduria Segunds,

Fogdata T Hogdutia Quinta, Roghiuris Nawna, Megduna Docma. Repcrs

Décina Frmaca, Fagada O Sagumca, Deocrion do Alanctn y Paticipanon
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¥ Seguridad Puttica
Vuniopal, Deencisn o6 S5ud. Secrobwis ool fsiaracdo, Dreceide dw Servcios Pibiicos,
Tesorarla Muncipal, Direccién de Trinsto y Viasfiowd, Droccion do Turamo, Undad Municipal de
Protaxin Chvil, poderecemes 80 Ayunamiento de Poza Rica do Hideigo Vemouz

comesgondients alos alos de 2008 a 2020, sa emils lo siguista

Primery, Do 30000 100 & Ferarg o8 Do) Gaurentil o Aoricun e sakecen,
da valoracién la S DO AW DGV Dbl kDA e
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O da Savd, Secretecln del Ayurlameenio, Deeocon do Sﬂ'rm Pudoon
Tesoraria Mlﬂldpd Dirocadn do Tmnsuu y Vialidad, Direccttn de Turtamo, Unidad
Mumupd Je Prowaccxdn Civil, para dar de baja la Documontaitn do comgrobacion
inmadiale y la que ha concluido su plazo da conservaoon en el andhvo de
cunoon(mdm
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Partepmcidn Clodsdana, Dwecoén de Comunicscion Social Contraloria Mun.cipal, Drecctn de
Depories. Docion 06 Dasamoas Eeandmicd y Fomento al Emp‘so Dracatn de Dosamollo Social
¥ Hmana, O VL

do & Fuedlp, Draczidn do Ecclogie y Mexdio. Amlzlml- Drreccién da Emtn
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Sin més por ol momanto. reahan un comial saludo

SECRLTARLA DEL
H. AYUNTAMIENTO
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL No. {

Canaxdorando lo sansiado an of articulo 52 fmocidn | de 'a Ley Generml da Archivos, ol Grupo
wobve la

Dreccitn de Lixgiica v Evas, Droccidn de Obras Pubtis, Ofcaslla Mayor, Diroarkin de
Pravancitn el Dekly ¥ Sequided Piblics Muncipel Docoén do Sekd. Secreluts del
Trinaito y Vialidad

Turisimo,
al warva del Archvo Hairico el Ayunismanio de Pem Rics de Heloigo, Verscnuz v ser
reproduckdas en otro Upo da Sopara documantal antes de ofachuar [0 bui @ ka qUO ve refere (3
presento Acta

Tercwro. L documantacdn no conlena objetm o vslores de ConsarvaTén semmanies a foe
descrioy en b leglulacon vigerme para 13 proteccian dol palnMonko documental del peis o para ks
aamuigtracidn de los blenes dal dominio publico dal Estado da Voracuz.

Cuarto. Loy Tautsres du Arew y Resporasbies de Arthvo da Trimita y Cancantrecén, eon 106
garantos 6o la o acin pnmm- on dl invenlario. su slaboracidn y validacidn del invortario

earackdn, o el g
udieran derirsa do OLd BGCKi Corforme al A pridics spkosiis

SECRETARIA -

o @F (2 POZARICA

HAYUNTAMIENTO DE

SECRETAR[A
DEL H. AYUNTAMIENTO

ILAVUNTAMIENTD DE

Considamando o safislado sn e articulo 52 fraccién | da Ia Ley Genaral da Archivos, se dicts In
sigulerte:

DECLARATORIA

Articuto 1 of andgun por Tulares do Aree y

Reponsatios de Archwa do Trémas y Cancomrtracidn QU8 intsgran ol expadients quo susterts [

propuesta ds bajo a3 fichas (hcnicas de

valorscién y 1a dockaretaris da velorecidn dol wchivo vaneko del Ayuntamientn 84 Pora Roca da
pord quaen

ds 1.851 8186 kilogramos

Arliculo 2 Glress a Oficiglia Mayor, solicitud para qus gestions e! (rdmila de aliminacidn fisca de
- otate Y ket Qi

porsonaisa

da P, Vermne, ofcins de
1 Domiaguas BN Col. Obres

Dadu on s wateaconas oo Apemasenss de Pars Fics e
Coondinacidn de Archivas con domici on 'a Galla loeefs Orst
Socwn C #0520 of b coiutr owl 2004

Validé Vaildé
=
L Mariy LCP oy QmaresForm
Trsr de ts Lnided b T) e T Grgano Iouarms oe Contet
Auterys

SECRETARIA

RICA DEL H. AVUNTAMIENTO (__~ POZA RICA DEL H. AVUNTAMIENTO
o . Ay 3 . -, Ol

QUMNTO. La i contenida sn la dal invenlario de baja documentsl, ficha

herecs da oy y dack o0 vworackin my o los Touares o Ares y

de taa senot.

io N3 amindo sus

documanialps an baeo 3 1as sohtilides emibdes por dversss dreas del Ayuntamiento pam dur do

bajala 360 da

inmediata y la que ha conciwdo su plazo do

on o mrohwver oy

Por o anlerior 4e expide &l siguients

DICTAMEN

Decrvado de la ravisin dol Inventarlo de bajs documenial, fichas lbaicas de valomckdn y

deciaraloras de valorscon, prosentadas por ks Tulres de Ared y Reaponsabies do Archivo ds
Trémte y Conceracitn del Ayuntamianto de Poza Ricado Hidaigo, Verncruz de | 048 axpeds do
con un peso do 2.851 818 kilogramos. 38 omite ko Bxuisnie:

PRIMERO Lox documentas y registras qus misgran o axpedionto d8 baja documantal praamatsn

o firmu3 outograles de s auloridades qua

valoracidn

y valdneadn da la wformacion

l procaso da i

SEGUNDO. B nverario do bejs rogetm

Sindwatea Unica, Regidurla Primera Rogiduria Segurda. Regeiuria Tercers, Regiduria Quina,

duls Municipsl

Vaidé

Ragiuria Novens, Regiduris Décima, Regiduria Décima Prmers, Regdurla Décima Sequnda
Direccion de Participacidn Cudadana, Dimeén de Comunicacon Soeial. Confralorla Murvaipal
Direccidn de Deportas, Dimocsin de Dasamlio Econdmio y Fomento @ Empleo, Chreocion de
Desarmalio Soclal y Humano, Direccion de Desarmilo Urbano. Metropaiilano y Plansacion, Sislena
Municipal parp of Desarrolio Intogral 66 la Famiia Dirsodn do Ecologia v Mecio Ambiente,

Direccidn de Edueacian, Direccidn da Logistca y Evenios, Direocion de Obras Piblcas, Oficulia
Mayor, Dirocciin de Prevencién del Dalilo y Seguridad Piblics Municipal, Direccién de Selud
Secetaria dal Ayuamiento Dweeain de Servicios Publicas, Tosomrla Muniowpal, Dwecadn de
Trarmsilo y Viadad, Direccidn de Tunsmo, Unidan Muniepal de Praluocion Civd

TERCERD, Lo feha Mo fa saboeacds documental muserm un sniian malsdoitgon de
valoracién da la documaniacabe. senalamdo que 56 enCUENIIra en bush ostade de conservacidn, o
prasamanda dafio por sima o que por sut condiciones MANGUA un rietga satmn

CUARTO Le doclwatona do valomcion sansla quo la documentacidn sujeta a baje documental ha
sasactivada sus valares pdminisiralivoa wridcos logalos, fucales o conlables y no porss valoras

s aneedon
acusrdo ton el andieia do ko3 Grileros archivisticns. y marco wirldco apiicable

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver

o

Reupomables de Archivo de Tramite y Conoantracibn

Tomendo como base o andlmis léanico del inventanp de baa, Nichas téonicas de valorscion,
¥ la aplicactn de las dispoacionss juridico-adminisirativas en la matenia,
{8 propuests de bajs documantal o8 PROCEDENTE.

Poza Rica de Hidalgo. Veracruz a 8 da oclubrm dal 2024

Valldé

LGP Eddy Baadrez Fonii—
Tindos o Contrd

Autorizé

Tel: 782 82 634 00
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e 2022-2025
Publicacion de Dictamenes, actas de baja documental y transferencia secundaria en

cumplimiento al Articulo 31, Fraccion IX de la Ley en la Materia.

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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Mediante Acta Circunstanciada se hizo entrega a Oficialia Mayor de los documentos
relacionados con los procesos de baja documental de la documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y los que han concluido su plazo de
conservacion en el archivo de concentracion. Asimismo se entregé a dicha area
Dictamen de Destino Final y Acta de Baja Documental, requiriendo su inmediata
atencion a lo seiialado en el Articulo 2 del apartado de Declaratoria del Acta de Baja
Documental y que sefala “Girese a Oficialia Mayor, solicitud para que gestione el
tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccion de los datos personales”, informando de manera oportuna
a la Secretaria del Ayuntamiento y Contraloria Municipal de las gestiones que realice
hasta la conclusion de lo instruido.
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Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 para revision y

aprobacion por el Grupo Interdisciplinario de Archivos; la version formalizada de dicho

programa se ingresara al Portal del Gobierno de Poza Rica.

" H.AYUNTAMIENTO DE  SECRETARIA

(_~ POZA RICA DEL H, AYUNTAMIENTO

Seceetat dnl A tartnenta 2022 2025

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 6 de enero del 2025
Oficio N° SEA-ARM-002-2025

Presidencia Municipal
Sindicatura
Regidoras y Regidores
Directoras y Directores
Presentes.

En atencion del Articulo 23 de la Ley General de Archivos, Capitulo V, Planeacién en
Materia Archivistica, respecto de la obligacién del Sujeto Obligado de elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente y su designacion como Grupo Interdisciplinario de Archivos de
este Municipio realizada con similar N° SEA-ARM-007-2022, adjunto para su revisién y
aprobacion el Programa de Desarrolio Archivistico 2025, a mas tardar el dia 14 de enero

del afio en curso.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

Atentamente

H. AYUNTAMIENTO

HAUNT AN
COMSTITUCIONAL [+

Lic. Eduargb (3 TR0, v b

Cecp.C Algjandro A Moreno Leat - Secralano Parucular Presidencia Municipal del H Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo. Veracruz
.c.p. f'da Archivo da Tramita, C @ Histérico en el da Paza Rica de Hidalgo, Varacruz
Revist/Elaboro: ALAE
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2022-2025 Secretaria del H. Ayuntamiento 2022 - 2025

Hoja de Cierre.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico fue aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz.

Elabord

Aprobaron Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos

C. Fernando Luis Remes Garza
Presidente Municipal Constitucional

Mtro. José Jesus Garcia Cruz
Regidor Primerg

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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Lic.

C.

Lic. Victor Yiafiuel Benavides Cobos

ro Pérez
Regidor Décimo
S
) .
s
7~

Lic. Celso Rogelio Quiroz Pulido
Regidor Décimo Segundo

Lic. Yanet Ramirez Aquino
Directora de Atencidn y Participacion
Ciudadana

H.AYUNTAMIENTO DE | SECRETARIA
|/ POZA RICA

DEL H. AYUNTAMIENTO

Secretaria del H. Ayupntamientg 2022 - 2025

Mtro. Daniel de Jeéus Yafiez Herndndez
R or Tercero

gl Z c
Lic. Rosa Ig ia-Castillo Olmedo

Regidora Quinta

0 Huerta
Regidlora Séptima

Lic. Martha Irene Vargas Alvarez
Regidora Novena

C. Ricardo Hernandez Martinez
Regidor Décimo Primero

s
. eRdga Mendo

Encargada de“ComWnicacion Social

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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.
L.C.P. Eddy Basa’ﬁeires; -

Contralor Municipal

Lic. Jesus Moptek Rodriguez L.A.E. Sergio Arturo Macias Gallardo
Director d& DeRortes Encargado de la Direccion de Desarrollo
Econdmico y Fomento al Empleo

2

Mtro. Abelardg Aguirre Guerrero
Direetor de Desarrpllo Social y Humano

Monserrat Castellanos

Directora Sjstema DIF Municipal

Director de Educacion

Mujeres

Mtro. Rommigo Skynka Lopez Lic. Gabriela
Director de Juventud e Inclusion Directora de Logis

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver.  Tel: 782 82 634 00
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IogrS{gi:/Eﬁssaleih Saenz

Director de Obras Publicas

Lic. Nayely Herrera Pérez
Jefa de Prevencidon del Delito y Seguridad
Publica Municipal

arnandez Monter

Director de icios Publicos

Ing. Hécto | Martinez Probo
Djrectohde Transito y Vialidad Municipal

. HHAYUNTAMIENTO DE
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Lic. Marco Tulio Rivera Dominguez
Oficial Mayor

i

i

L.C.P. Luz Karina
Tesorera

Lic. Pérla Maria Pachgco Rincones
Directora de la Unidad de Transparencia

scudero Alarcon
Unidad Municipal de
Proteccion Civil

Josefa Ortiz de Dominguez S/N, Col. Obras Sociales C.P. 93240, Poza Rica de Hidalgo, Ver. Tel: 782 82 634 00
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