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INTRODUCCION

Atraves de esta direccion se promovera la gestion de recursos publicos y privados para la atencién éptima
de los asuntos municipales relacionados con fomento deportivo, asi como las actividades en articulacion
con ofras direcciones, con enfoque relacionado al deporte, que deriven en ingresos directos e indirectos
para el municipio, asi como para sus promotores.

La Direccion de Deporte tendra un trabajo colaborativo, articulado, a través de sus actividades
coordinadas con las Direcciones de Obras Publicas, Servicios Publicos, Unidad de

Transparencia, Unidad Juridica, Turismo, Desarrollo Econémico, Prevencién del Delito,

Desarrollo Social, Participacion Ciudadana, Tesoreria y Contraloria, principalmente.
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Direccion de Deporte

MARCO JURIDICO

Ambito Federal

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Ley General de Cultura Fisica y Deporte A

Ambito Estatal

. Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

. Ley niumero 9 organica del municipio libre

. Ley nimero 583 del Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave

Ambito Municipal

. Reglamento Municipal de Cultura Fisica y Deporte para Poza Rica de Hidalgo Veracruz
de Ignacio de la Llave
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ATRIBUCIONES

La Direccion de Deporte es un érgano ejecutivo dependiente directamente del Presidente

Municipal, por lo que organicamente rinde sus funciones y gestién ante éste, y a peticion del

Ayuntamiento brinda la informacién pertinente en las materias que le competen:

. Proponer al Presidente Municipal politicas, estrategias y acciones para la administracion
y mejora de la infraestructura deportiva del municipio.

. Brindar asesoria al Presidente Municipal en materia de politica deportiva.

. Presentar cuando asi se le indique, informes de su gestion a las comisiones edilicias;
asimismo apoyar en sus actividades en el marco de la competencia ejecutiva.

. Generary llevar a efecto los Planes Operativos Anuales en las materias que le competen.

. Proponer, promover y gestionar los esquemas de participacion ciudadana en materia de
deporte y recreacion en el nivel municipal.

. Proponer esquemas de obtencién de recursos para la operacion de proyectos de la
direccion.

. Generar los manuales de organizacion y procedimientos de la direccién

Deporte:

. Coadyuvar en la integracién, gestién y conduccion del Comité Municipal del Deporte.

. Gestionar el Programa Municipal para el Fomento Deportivo.

. Gestionar, promover y dar seguimiento a esquemas de coordinacion del municipio para

con el Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte.
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Colaborar y coordinarse con la autoridades correspondientes respecto a la seguridad y

prevencion en eventos masivos.

Gestionar el ordenamiento de la actividad deportiva en el nivel municipal en alineacion
con el Sistema Nacional del Deporte, el Sistema Estatal de Cultura. Fisica y Deporte, asi
como con las federaciones deportivas correspondientes.

Gestionar vinculos de colaboracion con instituciones deportivas de gran prestigio para el
aprovechamiento del talento deportivo municipal.

Promover la atraccién de actividades deportivas competitivas y recreativas de nivel
estatal, nacional e internacional para desarrollarse en las instalaciones del municipio.
Generar y gestionar una agenda de eventos deportivos para la atraccién de publico.
Promover la participacion de la sociedad en general en el cumplimiento de las 'funciones
y objetivos del Sistema Estatal del Deporte.

Promover el registro de la infraestructura deportiva del municipio.

Promover la integraciéon de deportistas, organismos y otras entidades en el Sistema
Estatal del Deporte.

Coordinar el deporte popular, recreativo, la educacién fisica, en el municipio.

Gestionar acciones para apoyar el talento deportivo en el municipio.
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Direccién de Deporte

MISION

Ser la instancia municipal que contribuya al fortalecimiento del deporte en el Municipio de Poza
Rica.

Fomentar el desarrollo del deporte, mediante la gestion publica de diferentes eventos para el
beneficio de la comunidad, asi como impulsar la practica del deporte como una actividad que
permita el desarrollo integral de las personas.

VISION

Ser una Direcci6n eficiente que promueva la participacion de los tres ambitos de gobierno, para
lograr un Desarrollo Deportivo que garantice una mejora permanente del Municipio y coadyuve
a abatir los habitos nocivos de nuestra sociedad.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccién de Deporte

1.1. Administracion de Unidades Deportivas

1.2. Auxiliar Administrativo
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ORGANIGRAMA

PRESIDENTE EDILES

DIRECTOR
~ Administrador
. del Gimnasio
Municipal
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DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS

NOMBRE DEL PUESTO:
Direccién de Deporte

OBJETIVO DEL PUESTO

Promover, gestionar y coordinar actividades de recreacion y deporte, para garantizar el acceso
a los derechos deportivos de manera incluyente y equitativa a todas y todos los ciudadanos
pozarricenses.

FUNCIS)NES DEL PUESTO

1. Responder por las actividades realizadas por la direccion de acuerdo con las
disposiciones legales en materia de deporte.
Coordinar las funciones de la direccion de acuerdo con el Plan Municipal de Desarrollo.
Comunicar directamente al Ayuntamiento y comisiones correspondientes sobre la gestion
de la direccién.

=

Administrar los recursos que le sean proporcionados a la direccion.

Resguardar los documentos y material clasificado de la direccion.

Vigilar el cumplimiento de los procedimientos administrativos de la direccién.
Atender al publico que asi lo requiera.

Asesorar al Presidente Municipal en materia de recreacion, cultura fisica y deporte.

= 9 N O o

0.  Promover convenios de colaboracion con las instituciones deportivas presentes en el

municipio.
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Informar a las comisiones edilicias correspondientes sobre el desempefio de la direccion.
Gestionar, promover y dar seguimiento a esquemas de coordinacién del municipio para
con el Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte (IVD)

Promover la participacion de la sociedad en general en el cumplimiento de las funciones
y objetivos del Sistema Estatal del Deporte.

Promover la integraciéon de deportistas, organismos y otras entidades en el Sistema
Estatal del Deporte.

Promover la capacitacion y actualizacién de entrenadores.

Promover la participacion de la iniciativa privada en la realizacién de actividades
deportivas del municipio.

~ Integrar organismos y actores deportivos del Sistema Estatal del Deporte.

Promover la participacion de la iniciativa privada en el deporte selectivo del municipio.
Participar en los planes para recuperacion, rescate y/o conservacion de espacios
deportivos.

RELACIONES INTERNAS DEL PUESTO
Jefe Ascendente: Presidente Municipal

Personal Descendente:

Coordinador del Deporte

Auxiliar Administrativo
Administrador de Unidades Deportivas
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PERFIL DEL PUESTO
Nivel académico sugerido: Licenciatura o Superior

Conocimientos:

Administracion Publica

Desarrollo de politica publica

Gestion deportiva

Conceptos generales de deporte recreativo y competitivo
Actividad y educacion fisica

Habilidades:

Liderazgo

Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva
Relaciones humanas
Asertividad
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NOMBRE DEL PUESTO
Coordinacién del Deporte

OBJETIVO DEL PUESTO
Gestionar y promover las actividades deportivas para garantizar el acceso de todas y todos los

ninos,

adolescentes, adultos y adultos mayores y personas que forman parte del deporte

adaptado.

FUNCIONES DEL PUESTO

1.
2.

10.

Coadyuvar con la organizacion del Comité Municipal del Deporte.

Colaborar y coordinarse con las autoridades correspondientes respecto a la seguridad y
prevencién en eventos masivos.

Dar seguimiento al Plan Municipal de Desarrollo en materia de deporte.

Vigilar el orden y limpieza de las areas deportivas del municipio.

Desarrollar investigacion en el area de deporte popular y estudiantii en el ambito
municipal y estatal.

Coadyuvar en la gestion de apoyos para las competiciones populares.

Gestionar programas de cultura fisica para el deporte adaptado en el municipio.
Gestionar recursos académicos, econémicos, deportivos, etcétera, para los entrenadores
del municipio.

Procurar la cobertura de las necesidades de las selecciones deportivas representativas
del municipio.

Promover ante las organizaciones deportivas locales eventos deportivos para fomentar

la convivencia deportiva sana y el fogueo de deportistas.
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11.  Gestionar competiciones deportivas ante los diferentes organismos deportivos.

12.  Coadyuvar con las organizaciones locales para el desarrollo de sus eventos.
13.  Apoyar en las actividades que de acuerdo con su perfil el Director/Directora le asigne de
acuerdo con las necesidades de la direccion.

RELACIONES INTERNAS DEL PUESTO
Jefe Ascendente: Director de Deporte
Personal Descendente:  Auxiliar administrativo

PERFIL DEL PUESTO
Nivel académico sugerido: Bachillerato o Licenciatura

Conocimientos:

. En educacion fisica

. Deporte en general

. Administracion publica y gestion
Habilidades:

. Liderazgo

. Trabajo en equipo

. Comunicacion efectiva

. Relaciones humanas

. Asertividad

CONTROL DE EMISION
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NOMBRE DEL PUESTO

Administracion de Unidades Deportivas

OBJETIVO DEL PUESTO
Vigilar y administrar las actividades desarrolladas en los espacios e instalaciones a su cargo.

FUNCIONES DEL PUESTO
1. Coadyuvar con la comision edilicia en el registro de las instalaciones deportivas publicas
y privadas del municipio.

2. Participar en los planes para recuperacion, rescate y/o conservacion de espacios
deportivos,
3. Gestionar el inventario de servicios deportivos del municipio.

Coordinar el uso de las instalaciones deportivas municipales con los vecinos, equipos y
ligas deportivas.

B. Generar un censo de instalaciones, ligas, torneos, equipos deportivos, competiciones

populares.

Conservar la limpieza y buena imagen en los espacios a su cargo.

Gestionar mejoras para los espacios.

Gestionar la agenda de actividades.

Proponer la gestion de recursos para los espacios.

Vigilar el uso correcto de las instalaciones.

T 0 e N

- O

Reportar y dar seguimiento a los desperfectos observados en el espacio a su cargo.
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Direccién de Deporte
12. Apoyar en las actividades que de acuerdo con su perfil, el Director/Directora le asigne de

acuerdo con las necesidades de la direccion.
RELACIONES INTERNAS DEL PUESTO
Jefe Ascendente: Director de Deporte
Personal Descendente:  No aplica

PERFIL DEL PUESTO
Nivel académico sugerido: Bachillerato o carrera trunca

Conocimientos:

. Administracion Publica

. Deporte en general

. Organizacién de eventos deportivos
. Mantenimiento general

. Actividad y educacion fisica
Habilidades:

. Liderazgo

. Trabajo en equipo

. Comunicacion efectiva

. Relaciones humanas

. Asertividad
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ELABORO REVISO

C.P. EMA ELIZABETH RAVIZE REYES LIC. JESUS MONTER RODRIGUEZ
NOMBREY | AUXILIAR DE LA DIRECCION DEL DIRECTOR DBhDEPORTE CODIGO
PUESTO DEPORTE
) 1y
FIRMA _‘\%’r N\
DEP-MO-01
FECHA 24/07/2024

15



B H.AYUNTAMIENTO DE

([/ POZARICA | DEPORTE

2022-2025 /

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE POZA RICA DE HIDALGO, VERACRUZ
2022-2025
Direccién de Deporte

NOMBRE DEL PUESTO
Auxiliar Administrativo

OBJETIVO DEL PUESTO

Gestionar y administrar las actividades correspondientes a la direccién que incluye todos los
procesos de recursos humanos, adquisiciones, capacitacion y reclutamiento, el programa
operativo anual, planeacion y evaluacion, agenda para el desarrollo, manuales de organizacion
y de procesos, transparencia y acceso a la informacién, avisos de privacidad, archivo municipal,
gestion de proyectos entre otros.

FUNCIONES DEL PUESTO

1. Llevar la agenda de la direccion.

2. Elaborar y actualizar los manuales de organizacion, procedimientos y de servicios de la
direccion.

3. Elaborar, dar seguimiento e informar resultados de los Programas Operativos Anuales

de la direccién.

Coordinar las labores de cultura documental que se requieran en la direccion.
Gestionar y administrar la correspondencia y la comunicacién telefénica de la direccion.
Llevar el registro del inventario de la direccion.

Vigilar el orden y la limpieza de la oficina.

Gestionar el archivo de la direccion.

© ® N O 0

Servir como enlace administrativo de la Direccion con otras dependencias
intramunicipales.
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Proponer acciones y programas de mejora para las funciones de la Direccion.

11. Apoyar en las actividades que de acuerdo con su perfil el Director/Directora le asigne de

acuerdo a las necesidades de la direccion.

RELACIONES INTERNAS DEL PUESTO
Jefe Ascendente: Direccion de Deporte

Personal Descendente:  No aplica

PERFIL DEL PUESTO
Nivel académico sugerido: Licenciatura

Conocimientos:

. Administracion Publica

. Derecho

. Calidad

. Planeacién
Habilidades:

. Trabajo en equipo

. Comunicacion efectiva

. Relaciones humanas

. Asertividad

. Trabajo por objetivos
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