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POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO

Cimesars 2022-2025 \

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 21 de agosto 2025
Oficio N° SEA-ARM-1381-2025

Ing. Edgar Leén Salas H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

Oficial Mayor A pozZA RICA DE HGO., VER.

L.C.P. Eddy Basaiiez Flores '- 20222025

Titular Organo Interno de Control 29 A8 M7 \ 2" ‘\ “\ PM
Presentes.

@&CEBIDO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
En relacion con los procesos de baja documental de la documentacion de

Comprobacién Administrativa Inmediata, asi como los que han concluido su
plazo de conservacién en el Archivo de Concentracion considerados en el
Programa de Desarrollo Archivistico 2025, se requiere su asistencia personal (no
representante) a esta Secretaria a mi cargo a las 14:00 horas del 22 de agosto del
presente para formalizar Acta Circunstanciada en la que se describe la entrega de
la documentacion de los procesos en comento al area de Oficialia Mayor.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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ACTA CIRCUNSTANCIADA

Considerando lo senalado en el articulo 52 fraccion | de la Ley General de Archivos, que refiere que
el Grupo Interdisciplinario emita recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales y articulo 12 fraccion Xlll del Reglamento de la ley Federal de Archivos que refiere el
efectuar los movimientos necesarios para evitar la acumulacion excesiva de documentacion,
procurando la oportuna Transferencia o depuracién de la documentacion conforme a las normas
establecidas, se levanta Acta Circunstanciada en la ciudad de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz el dia
22 de agosto del afio 2025 a las 14:00 horas en la oficina de la Coordinaciéon de Archivos ubicada
en Calle Josefa Ortiz de Dominguez S/N Col. Obras Sociales C.P. 93240 reunidos los que al calce
firman, con motivo de la entrega al Oficial Mayor de los documentos que se relacionan en anexo
Unico a la presente autorizados por el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento de Poza
Rica de Hidalgo, Veracruz en base a las solicitudes emitidas por diversas areas del Ayuntamiento
para dar de baja la documentacion de comprobacion administrativa inmediata y las que han concluido
su plazo de conservacion en el archivo de concentracién, misma que declara que dicha
documentacion sujeta a baja documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos,
legales, fiscales o contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que
ameriten su conservacion en el archivo historico de acuerdo con el analisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

Siendo las 14:30 horas del dia 22 de agosto del 2025, se da por concluido el presente acto.

Valido Recibio
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L.C.P. Eddy Basanez FIor;s\/ Ing. Edgar Leon Salas
Titular Organo Interno de Control Oficial Mayor

Testigo Testigo

maliel de la Cruz Marreros
Jefe de Archivo Municipal Secretario del Aydntami inador de
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