H.AYUNTAMIENTODE SECRETARIA

2022-2025
OF. SEA-ARM-1025-2025

Poza Rica de Hidalgo, Ver., a 19 de junio del 2025
Oficio N° SEA-ARM-1025-2025

Sindica Unica
Regidoras y Regidores
Contraloria Municipal
Tesoreria Municipal
Oficialia Mayor
Directoras y Directores

Presidencia Municipal A

Presentes.

De acuerdo a lo establecido en el numeral 52 fraccion | de la Ley General de Archivos, que
refiere que el Grupo Interdisciplinario emita recomendaciones y valide la disposicion final de
los expedientes sujetos a BAJA DOCUMENTAL solicitada por las unidades administrativas
generadoras de dichos expedientes y dando seguimiento a lo sefialado en el proceso
archivistico aprobado en el PADA 2025; adjunto para su consideracion y validacion el

Dictamen de Destino Final y el Acta de Baja Documental, que contienen el total de

documentos sujetos a dicha baja, de acuerdo a lo siguiente:

Presentan Baja Documental: Presidencia Municipal, Sindicatura Unica, Secretaria del
Ayuntamiento, Regiduria Primera, Regiduria Tercera, Regiduria Cuarta, Regiduria Quinta,
Regiduria Sexta, Regiduria Séptima, Regiduria Décima, Regiduria Once, Tesoreria, Oficialia
Mayor, Contraloria, DIF, Salud, Obras Publicas, Proteccion Civil, Transito y Vialidad, Logistica
y Eventos, Comunicacion, Deportes, Turismo, Cultura, Desarrollo Urbano, Metropolitano y
Planeacion, Desarrollo Social y Humano, Educacién, Prevencion del Delito, Instituto Municipal

de las Mujeres, Pafticipacién Ciudadana y Servicios Publicos.

Agradeciendo de antemano su pronta atencion al presente, quedo a sus érdenes y reciban
un cordial saludo.

H. AYUNTAMIENTS P ik
CONSTITUCIONAL DE 55}? G, i
POTA RICA DEWGO., VER. e R
2022 - 99 %gﬁ&;p |
"V Lic. Eduard e |

30 JUN. 2025 N SECRETARIA DEL

H. AYUNTAMIENTO

H. AYUNTAMIENTO

DIRECCION DF OBRAS PUBLY - amcn vk reo v gy |
POZLA RICA UE HGO, VER. 2022-2025 I

C.c.p. C. Fernando Remes Garza. - Presidente Mugfi€ipal . Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz
C.c.p. Dr. Alejandro A. Moreno Leal. - Secretario Particular Presidencia Municipal del H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz

Elabord/Revisé. - MRS/GCM

POZA RICA DEL H. AYUNTAMIENTO 28¢

A0



2022-2025

A Valido

Ui

|

Mtro. José Jesus Garcia (Fruz
Reglduria Primera

Validé

Mtro. Danietde Jesus Yanez Hernandez
Regiduria Tercera

Validé

Lic. Rosa Alegria Castillo Olmedo
Regiduria Quinta
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Lic. Celso Rogelio Quiroz Pulido
Regiduria Décimo Segunda

Validé

Lic. Yaneth Ramirez Aquino

Atencion y Participacion Ciudadana

Valido
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L.C.P. Eddy Basanez Flores
Contraloria Municipal

Validé

Lic. Jesus M}smter Rodriguez
Deportes
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Enc. de Logistica y Eventos Obras Publicas
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL

Considerando lo sefalado en el articulo 52 fraccion | de la Ley General de Archivos, el Grupo
Interdisciplinario ha emitido sus recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales en base a las solicitudes emitidas por diversas areas del Ayuntamiento para dar de

baja la documentacion que ha concluido su plazo de conservacion en el archivo de concentracion.

Derivado de la revision del inventario de baja documental, fichas técnicas de valoracion y
declaratorias de valoracion, presentadas por los Titulares de Area y Responsables de Archivo de
Tramite y Concentracion de las areas que integran el H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo,

Veracruz, de 1,682 expedientes con un peso de 2,177.7 kilogramos, se emite lo siguiente:

PRIMERO. Los documentos y registros que integran el expediente de baja documental presentan
las firmas autdgrafas de las autoridades que intervinieron en el proceso de identificacion, valoracion

y validacion de la informacion.

SEGUNDO. El inventario de baja documental registra documentacion de Presidencia Municipal,
Sindicatura Unica, Secretaria del Ayuntamiento, Regiduria Primera, Regiduria Tercera, Regiduria
Cuarta, Regiduria Quinta, Regiduria Sexta, Regiduria Séptima, Regiduria Décima, Regiduria
Décima Primera, Tesoreria, Oficialia Mayor, Contraloria, DIF, Salud, Obras Publicas, Proteccion
Civil, Transito y Vialidad, Logistica y Eventos, Comunicacion, Deportes, Turismo, Cultura, Desarrollo
Urbano, Metropolitano y Planeacion, Desarrollo Social y Humano, Educacion, Prevencion del Delito,

Instituto Municipal de las Mujeres, Participacion Ciudadana y Servicios Publicos.

TERCERO. La ficha técnica de valoracion documental muestra un analisis metodolégico de
valoracion de la documentacion, sefalando que se encuentra en buen estado de conservacion, no

presentando dafio por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. La declaratoria de valoracion sefiala que la documentacion sujeta a baja documental ha
desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o contables y no posee valores
timoniales, informativos o evidénciales que ameriten su conservacion en el archivo histérico de

acuerdo con el andlisis de los criterios archivisticos y marco juridico aplicable.
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QUINTO. La informacién contenida en la documentacién del inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion y declaratoria de valoracion es responsabilidad de los Titulares de Area y

Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion de cada area.

Por lo anterior se expide el siguiente:

DICTAMEN

Tomando como base el andlisis técnico del inventario de baja, fichas técnicas de valoracion,
declaratoria de valoracion y la aplicacion de las disposiciones juridico-administrativas en la materia,
la propuesta de baja documental es PROCEDENTE.

Poza Rica de Hidalgo, Veracruz a 19 de junio del 2025

Elaboro Autorizo
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

De acuerdo al inventario de baja documental, fichas técnicas de valoracion y declaratorias de
valoracion, presentada por los Titulares de Area y Responsables de Archivo de Tramite y
Concentracion de las areas de Presidencia Municipal, Sindicatura Unica, Secretaria del
Ayuntamiento, Regiduria Primera, Regiduria Tercera, Regiduria Cuarta, Regiduria Quinta,
Regiduria Sexta, Regiduria Séptima, Regiduria Décima, Regiduria Décima Primera, Tesoreria,
Oficialia Mayor, Contraloria, DIF, Salud, Obras Publicas, Proteccién Civil, Transito y Vialidad,
Logistica y Eventos, Comunicacién, Deportes, Turismo, Cultura, Desarrollo Urbano, Metropolitano y
Planeacion, Desarrollo Social y Humano, Educacion, Prevencion del Delito, Instituto Municipal de
las Mujeres, Participacion Ciudadana y Servicios Publicos, pertenecientes al Ayuntamiento de Poza
Rica de Hidalgo, Veracruz correspondiente a los afios de 2008 a 2023, se emite lo siguiente:
/
Primero. Que la documentacion cuya baja se promueve cumplié su plazo de conservacion sefialado

en el Catalogo de Disposicion Documental vigente y no posee valores secundarios.

Segundo. Las series documentales de los expedientes sujetos a esta baja documental, presentados
por los Titulares de Area y Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion de las Unidades
Administrativas que se mencionan en el proemio de la presente acta, precisan que no deben ser
incorporados al acervo del Archivo Histérico del Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz ni
ser reproducidas en otro tipo de soporte documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la

presente Acta.

Tercero. La documentacion no contiene objetos o valores de conservacion semejantes a los
descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del pais o para la

administracion de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz.

Cuarto. Los Titulares de Area y Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion, son los
garantes de la informacién presentada en el inventario, su elaboracion y validaciéon del inventario,
fichas técnicas de valoracion y declaratoria de valoracion; por lo que no les exime de los efectos que

pudieran derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

Considerando lo sefalado en el articulo 52 fraccion | de la Ley General de Archivos, se dicta la

siguiente:
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DECLARATORIA

Articulo 1. Considerando el analisis técnico de los documentos presentados por Titulares de Area'y
Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion que integran el expediente que sustenta la
propuesta de baja documental integrado por el inventario de baja documental, las fichas técnicas de
valoracion y la declaratoria de valoracion del archivo vencido del Ayuntamiento de Poza Rica de
Hidalgo, Veracruz conformado por 1,682 expedientes que en su conjunto tienen un peso

aproximado de 2,177.7 kilogramos.

Articulo 2. Girese a Oficialia Mayor, solicitud para que gestione el tramite de eliminacion fisica de
los documentos citados en la presente acta garantizando la transparencia y proteccion de los datos
personales.

Dada en las instalaciones del Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, oficina de la
Coordinacion de Archivos con domicilio en la Calle Josefa Ortiz de Dominguez S/N Col. Obras
Sociales C.P. 93240 el 19 de junio del 2025.

Elgborg Autorizé

C. Gamaliel De La Cruz Marreros Lic. Eduardg/Giron | qﬁza’lez
Jefatura del Archivo Municipal Coordingdor qur hivos




