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GOBIERNO DE

Poz A RIC A : Secretaria del Ayuntamiento c

H. AYUNTAMIENTO 2026-2029

Actualizaciones y adiciones de las series documentales establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, requeridas por las areas de Direccion de Proteccion Civil, Secretaria del Ayuntamiento
y Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, mismas que se identifican con el cddigo de colores
que se encuentra al final del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Disposicion
Documental.

L Instrumentos de Control Archivistico

Unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo Veracruz.

1 Presidencia
2 Sindicatura
3 Regiduria 1
4 . Regiduria 2
5 . Regiduria 3
6 . Regiduria 4
7 Regiduria 5
8 Regiduria 6
9 Regiduria 7
10 Regiduria 8
N Regiduria 9
12 Regiduria 10
13 . Regiduria 11
14 ' Regiduria 12
15 . Direccion de Participacion Social
16 " Organo de Control Interno
17 Direccion de la Unidad de Transparencia
18 Oficialia Mayor
19 Tesoreria Municipal
20 Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
21 Direccién de Derechos Humanos
22 Direccién de Cultura y Turismo
23 Direccién de Servicios Publicos
24 Direccion del Sistema DIF Municipal
‘ 25 _ Direccién de Ecologia y Medio Ambiente
. 26 Direccion de Educacion
\ 27 Instituto Municipal de las Mujeres
28 Direccién Municipal de Juventud
29 " Direccién de Prevencion del Delito, Seguridad Publica Municipal
y Vialidad
30 Secretaria del Ayuntamiento
31 Direccion de Unidad Juridica
32 Direccién de la Unidad Municipal de Proteccién Civil
33 Direccion del Deporte
34 Direccion de Enlace con Sector Petrolero
‘ 35 | Direccion de Desarrollo Econémico
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GOBIERNO DE

Poz A R'C A > Secretaria del Ayuntamiento (

H. AYUNTAMIENTO 2026-2029

lll. Documentos de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo

| Vigencia
No. Tipologia Documental Administrativa
Archivo de Tramite
‘ Copias simples de documentos cuyos originales obren en 1 afici
| ~expedientes.
3 9 ' Expedientes de solicitantes para un puesto laboral no i s
favorecidos
3 Directorios telefénicos 1afio
4 Ejemplares de libros, revistas, carteles, boletines y folletos (no 1afo
generados por el area).
5 - Gaceta y Diarios Oficiales (donde no existan publicaciones 1afo
sobre el Ayuntamiento).
6 Libretas de registro para el ingreso a inmuebles o areas. 1afio
v Notas, tarjetas informativas, memorandums, etc. (original o 1afo
~ copia) )
8 Papeleria obsoleta de administraciones anteriores. 1 afo
9 - Registros de recepcién y despacho de correspondencia. 1 afio
i
10 Registros o formatos de control de llamadas telefonicas. ‘ 1 afio
i
n Invitaciones. 1 afo
12 ' Circulares. 1afio
13 Copias de conocimiento soporte de sesiones. 1 afo
14 Fotocopias de leyes, decretos, reglamentos, cédigos, 1afio
emitidos por otras instituciones.
43
Josefa Ortiz de Dominguez s/n colonia Obras Sociales CP 93240 782 826 3400
Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, Mexico WWW.poza-rica.gob.mx » contacto@poza-rica.gob.mx
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GOBIERNO DE

Poz A Rlc A : Secretaria del Ayuntamiento c

H. AYUNTAMIENTO 2026-2029

Hoja de Cierre.

Los Instrumentos de Control Archivistico fueron aprobados por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz.

Secretario d

Aprobaron Integrantes'del Grupo Interdisciplinario de Archivos

Lic. Janeth
Presiden

Rodriguez Rodriguez
unicipal Constitucional

A

LJ

Lic. Reina Judrez Avilés Lic. Rocio Edith Gonzalez Marquez
Sindica/Unica Regidora Primera
Josefa Ortiz de Dominguez s/n colonia Obras Sociales CP 93240 782 826 3400
Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, Mexico WWW.poza-rica.gob.mx « contacto@poza-rica.gob.mx
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GOBIERNO DE

POZARICA

H. AYUNTAMIENTO 2026-2029

C. Carlos Eugenio Barrios Rosales
Regidor Segundo

Lic. Linaloe SAn Roman Mar
Regidgra Cuarta

Lic. Yuliet Vanessa Gallardo Martinez
Regtdora Sexta

Lmupil

Regidor Octavo

Ing. Héctor\Angel Martinez Probo
Regidor Décimo

Lic. Gabriela cios Peralta
Regidora Décirnho Segunda

Josefa Ortiz de Dominguez s/n colonia Obras Sociales CP 93240
Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, Mexico

> Secretaria del Ayuntamiento C

Ing. Juan Francisco Saucedo

Betancourt
Regidor Quinto

C. Maria Guadalupe Bella Trejo

Regidora Séptima

Ing. Blanca Mariana de la Cruz Espino

Regidora Décimo Primera

782 826 3400
WWW.poza-rica.gob.mx » contacto@poza-rica.gob.mx
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GOBIERNO DE
) Secretaria del Ayuntamiento C

Lic. Daniela Gonzalez Bautista
Direccion de la Unidad de Transparencia

L.C.P. Jaqueline R na Islas Valencia Ing. Gabriel(Santiago Ticante
Tesoreria|\Municipal Direccion de Obras Publicas y Desarrollo

Mtro. Daniel d¢ Jesus Yafiez Hernande
Direcciéon de Derechos Humanos

Psic. Ste Paola Mar Segura g. Ariel Lara B6ussart
Direccion Sistema DIF Municipal Direccion de Servicios Publicos

Mtra. Indra EuniceGémez Sisniega Lic. Ga la Cadena Garcia
Direccion de Educacién Direccioh de la Unidad Juridica

Josefa Ortiz de Dominguez s/n colonia Obras Sociales CP 93240 782 826 3400
Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, Mexico Www.poza-rica.gob.mx « contacto@poza-rica.gob.mx
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GOBIERNO DE

POZARICA

; Secretaria del Ayuntamiento(
H. AYUNTAMIENTO 2026-2029

nacio Bautista Zambrano

Mtra. Alicia &
Direccién Municipal de Juventud

Instituto Municipal/de las Mujeres

AN . Lic. José Espejo Flores
Direccion de Prevencion del Delito, Direccioén déla Unidad Municipal de
Seguridad Publica Municipal y Vialidad Proteccion Civil

C = c..»6{ AltlA

. é Luis Malibran Lacorte
Direccién de Ecologia Direccién del Deporte
y Medio Ambiente

C. Armand

Direccion de Enlace con Sector
Petrolero

Josefa Ortiz de Dominguez s/n colonia Obras Sociales CP 93240
Poza Rica de Hidalgo, Veracruz, Mexico

782 826 3400
WWww.poza-rica.gob.mx » contacto@poza-rica.gob.mx
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